KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A kozpénzek ésszerli felhasznalasa, atlathatosdganak és széles korli nyilvanos
ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a kdzbeszerzések sordn a verseny tisztasaganak
biztositdsa érdekében Tornyospalca Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
kozbeszerzésekrdl szolo 2003. évi CXXIX. térvényben meghatarozott kotelezettségének
eleget téve a kdvetkezd szabalyzatot alkotja.

l.
A SZABALYZAT CELJA

A szabdlyzat meghatdrozza az Onkormanyzat 4altal inditott kozbeszerzési eljarasok
elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének feladatmegosztasat, feleldsségi rend;jét,
az Onkormanyzat nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek
feleldsségi korét €s a kozbeszerzési eljarasok dokumentéalasanak rend;jét.

A szabalyzatot a kozbeszerzésekrdl sz616 2003. évi CXXIX. torvénnyel (tovabbiakban: Kbt.)
¢s a kapcsolodo jogszabalyokkal egyiittesen kell hasznalni, alkalmazasa soran figyelembe kell
venni a Kozbeszerzések Tandcsa ajanlésait, valamint a Kozbeszerzések Tandcsa Elndkének
tajékoztatoit.

1.
A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

A szabalyzat személyi hatilya kiterjed az Onkormanyzat valamennyi szervezeti egységére,
valamint az Onkormdnyzat valamennyi munkavallaldjara, fiiggetleniil attol, hogy az
alkalmazas kozalkalmazotti-, vagy egyéb jogviszonyban torténik.

1.
A SZABALYZAT TARGYI HATALYA

Jelen szabalyzatot kell alkalmazni azon kozbeszerzésekben, amelyeket az Onkormanyzat
visszterhes szerz0dés megkotése céljabol koteles lefolytatni megadott targyt és értéki
beszerzések megvaldsitasa érdekében.

A szabdlyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kdzbeszerzés targyat képezo — arubeszerzés,
épitési beruhazas, szolgaltatas, ¢épitési- ¢és szolgaltatdsi koncesszid megrendelésére
(tovabbiakban kdzbeszerzés), ahol az Onkorményzat, annak szervezete, intézménye,
kizarolagos tulajdondban 1évé gazdasagi tarsasdga a Kbt. 22. §, 162. §, 241. § alapjan
ajanlatkéronek mindsiil, és amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy
meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatarokat.

A szabalyzat hatalya ala tartoznak az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasok, valamint a
fentiek korébe nem tartozd azon beszerzések, melyekre az Onkormanyzat a kozbeszerzés
szabalyait 6nként alkalmazza.



Az értékhatarokat a Kozbeszerzések Tanacsa minden évben kozzé teszi a Kozbeszerzési
Ertesitoben.

V.
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Ajanlatkérd: jelen szabalyzat alkalmazasa soran ajanlatkérd az onkorményzat.

Arubeszerzés: olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehet6 ing6 dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatra, illetéleg hasznositasra vonatkozé jognak
— vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés
magaba foglalja a bedllitast és tizembe helyezést is.

Epitési beruhazas: olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik
munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérol:

- a Kbt. 1. szdmu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsoldddé munka
kivitelezése vagy kivitelezése ¢€s kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

- ¢pitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt;

- az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel, illetéleg modon torténd kivitelezése.

A Kbt. 22. § (2) bekezdésének a) pontja alkalmazasaban épitési beruhdzas a Kbt. 1. szdmu
melléklet szerinti mélyépitési tevekenységek egyikéhez kapcsolodd munka, valamint korhaz,
sport-, szorakozasi €s szabadidd-1étesitmény, oktatasi (iskolaépiilet, felsdoktatési épiilet) vagy
kozigazgatasi célokra hasznalt épiilet kivitelezése (épitési munkai).

Altalanos javitasi munkalat: a Kbt. 1. szama melléklet szerinti épitési beruhazas, ha annak
célja épitmény felljitasa, korszerlsitése, karbantartasa, vagy javitasa.

Szolgaltatas megrendelése — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé — olyan
visszterhes szerzddés, amelynek targya kiillonosen valamely tevékenység megrendelése az
ajanlatkérd részérdl. Szolgaltatds megrendelésnek mindsiill az a szerzédés, amelynek
arubeszerzés ¢€s szolgaltatas a targya, ha a szolgaltatds értéke meghaladja az arubeszerzés
értekeét.

Megfeleld szakértelemmel rendelkezd személy: az a személy, aki a kdzbeszerzés targyahoz
kapcsolddo teriileten szakmai ismeretekkel, vagy a kozbeszerzés teriiletén gyakorlati
tapasztalattal, szakmai (miiszaki, pénziigyi, jogi stb.) ismeretekkel rendelkezik.



VI.
ALAPELVEK

A kozbeszerzési eljarasban — ideértve a szerz6dés megkotését is — az ajanlatkérd koteles
biztositani, az ajanlattevo pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkéronek esélyegyenldséget ¢és egyenld banasmodot kell biztositani az ajanlattevok
szamara.

Az Eurdpai Unidban letelepedett ajanlattevok és a kozosségi aruk szamdra nemzeti elbandst
kell nyujtani a kdzbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kiviil letelepedett ajanlattevok €s a
nem kozosségi aruk szamdra nemzeti elbanast a kozbeszerzési eljarasban a Magyar
Koztarsasagnak és az Eurdpai Kozosségnek a kozbeszerzések terén fenndlld nemzetkozi
kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

Az ajanlatkéronek beszerzése megvalositdsa soran torekednie kell a kornyezetvédelmi
szempontok figyelembe vételére.

A kozbeszerzési eljarasban fennalld nemzetkozi kotelezettségekrdl a 8001/2007. KiM-IRM
egylittes tajékoztatd rendelkezik.

VII.
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

1. A kozbeszerzési terv elkészitése

A jovahagyott koltségvetés, és felmért beszerzési igények alapjan az Onkormanyzatnak
targyév aprilis 15. napjdig Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni, mely értékhatartol
fliggetleniil tartalmazza a targyévre tervezett beszerzéseket, a beszerzések iddbeni, pénziigyi
litemezését. A beszerzési tervnek ki kell térnie a beszerzéssel szemben tdmasztott miiszaki
specifikaciokra, valamint a koltségelemzés, megvaldsithatosdgi tanulmanyterv alapjan
szamitott beszerzési értékre is.

A kozbeszerzési terv elkészitéséért a Jegyzo a felelds.

A kozbeszerzési tervet és annak modositasi javaslatait a Polgarmester véleményezi €s a
Képviseld Testiilet hagyja jova.

A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell drizni. A kdzbeszerzési terv nyilvanos, a Kbt.
5. § (2) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat — a mddositas
elkészitésétdl szamitott 5t munkanapon beliil- az Onkormanyzat honlapjan kozzé kell tenni. A
kozzétételért a Jegyzo felelOs.

2. A kozbeszerzések dokumentalasanak altalanos rendje

Az Onkormanyzat minden kdzbeszerzési eljarasat — annak el8készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzodés teljesitéséig terjedden — irasban koteles dokumentalni. A kozbeszerzési
eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a kozbeszerzési eljarast lezarulasatol, illetdleg a szerzddés teljesitésétdl szamitott



Ot évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

Az eljarasok dokumentalasanak rendje magaban foglalja az Onkormanyzatnal kialakitott
szabalyok megtartasat.

A dokumentalas €s megdrzés, valamint a szerzédések nyilvantartasa a Jegyzo feladata.

A Jegyz6 koteles a mindenkor hatalyos kozbeszerzési toérvényben meghatarozott, a
kozbeszerzési eljaras soran keletkezett, és kotelezden kozzéteendd dokumentumok az
Onkorményzat honlapjan valé kozzétételérdl haladéktalanul gondoskodni.

3. Az ajanlatkéro nevében eljaro személyekkel kapcsolatos szabalyok

Az Onkorményzat kozbeszerzési tevékenységének iranyitasa a Polgarmester feladat és
hataskorébe tartozik.

A szervezet nevében eljard személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés
elokészitd, vagy mas szakaszdban barmi modon részt vesznek Osszeférhetetlenségi ¢€s
titoktartasi nyilatkozatot koteles irdsban tenni.

3.1. Kozbeszerzési Birdlo Bizottsig

A Kbt. 8. § (3) bekezdése alapjan az ajanlatok elbiralasara legalabb 3 tagt birdlo bizottsagot
kell Iétrehozni.

A Biradlo Bizottsdg munkdjadba bevont személyeket a konkrét beszerzés kapcsin a
Polgarmester jeldli ki. A kozbeszerzés szabalyszerli lebonyolitisa érdekében bevont
Bonyolitd Szervezet képviseldje, vagy hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd a Birald Bizottsag
alland¢ tagja.

A Biralobizottsagot elsdsorban az ajanlatkérd szervezet munkatarsaibdl kell 1étrehozni.

A bevont személyeknek a Kbt. 8. § (1) bekezdésében meghatarozott szakértelemmel kell
rendelkezniiik. A konkrét beszerzésben, az ahhoz igazodd szakteriilet képviseldjének,
jelenlétét a Biralo Bizottsag munkajaban minden esetben biztositani kell.

A Biralo Bizottsag hataskore az eljards meginditasat kovetden az eljarasi cselekmények
szabalyszeri lefolytatasa, a vonatkozO jogszabalyok betartasanak biztositasa, irasbeli
szakvélemény és dontési javaslat készitése a kozbeszerzési eljarast lezard dontést meghozo
Képviseld Testiilet részére.

A Biral6 Bizottsadg akkor hatarozatképes, ha az iilésen a tagok legalabb kétharmada jelen van.
A Birdlo Bizottsag munkdjardl jegyzOkonyv késziil, amelynek részét képezik a tagok
indoklassal ellatott biralati lapjai. A jegyzOkonyvet a tagok kézjegyiikkel hitelesitik és az
eljaras irataihoz csatoljak.

A Bizottsag feladata az ajanlatok a Kbt. 81. § (3)-(4) bekezdése szerinti elbirdlasa:
- ajanlatok, jelentkezések bontasa;
- ajanlatok, jelentkezések értékelése;
- eljarast lezaré dontés szakmai eldkészitése;

- eljaras eredményének kihirdetése.



3.2. A hivatalos kozbeszerzési tandcsado bevondsa

A Kbt. 9. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas ¢és a
dokumentécio eldkészitésébe, illetdleg a kozbeszerzési eljards tovabbi lefolytatasaba az
ajanlatkér6 a Kozbeszerzések Tanacsa altal vezetett névjegyzékben szerepld, hivatalos
kozbeszerzési tanacsadot jogosult bevonni.

A hivatalos kozbeszerzési tanacsadd az ajanlatkérével polgari jogi vagy munkaviszonyban
allo azon természetes személy vagy szervezet, aki/amely megfelel a jogszabalyban eldirt
szakmai ¢és gyakorlati kovetelményeknek, és ilyen mindsitésben az arra jogosult szerv Ot
nyilvantartasba vette. A hivatalos kozbeszerzési tanicsadd szakértelmével koteles a
kozbeszerzési eljaras jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat eldsegiteni, adott esetben a
dontés el6készitésében részt venni.

A hivatalos tandcsado feladata kiilondsen:
- az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas elkészitése

- a dokumentacio elkészitése

3.3. A Bonyolito személye

Az ajanlatkérd, a beszerzéseinek szakszerli lefolytatdsa érdekében Bonyolitd szervet bizhat
meg, hogy a kozbeszerzési eljaras soran az ajanlatkérd nevében eljarjon.

A Bonyolit6 az eljarasok alatt a Kbt. szabalyainak érvényestilését biztositja.

A Bonyolito hataskore lehet kiilonosen: Az egyes beszerzésekkel kapcsolatosan az eljarast
elokészitd szakasztol, az eljards meginditasan keresztiil, az eljarast lezar6 cselekményig a
vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezései betartdsanak biztositdsa, az ehhez sziikséges dontési
javaslatokat a dontést hoz6 személy elé terjeszti.

A Bonyolit6 feladata lehet kiilondsen:

- a konkrét eljaras elokészitése soran az ajanlati/részvételi felhivas, dokumentéicio
elkészitése;

- akozbeszerzési eljaras meginditasa;

- jovahagyast kdvetden a hirdetmények kozzététele, felhivas kozvetlen megkiildése;

- dokumentécid ajanlattevok szamara torténd rendelkezésre bocsatasa;

- kiegészitd tajékoztatas nyljtasa;

- aKbt. 83-87. § szerinti rendelkezések alkalmazasa;

- Birdl6 Bizottsdg munkdjaban valo részvétel;

- ajanlatok értékelésének elokészitése;

- az eljarassal szemben inditott jogorvoslati eljarasban az ajanlatkérd képviselete;
- egyszeri kdzbeszerzési eljaras teljes kori bonyolitasa.

3.4. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése soran vagy az
eljaras mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében nem jarhat el, illetleg eljarassal kapcsolatos
tevékenység végzésébe az ajanlatkéré altal nem vonhatd be, az eljaras irataiba az
eredményhirdetésig nem tekinthet be (a Kbt. 80. § (4) bekezdése és a 118. § (4) bekezdése
szerinti esetek kivételével) a kdzbeszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet



végzd gazdalkodo szervezet (a tovabbiakban: érdekelt gazdalkodd szervezet), illetdleg az
olyan személy vagy szervezet aki, illetéleg amely

a) Az érdekelt gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban all;

b) Az érdekelt gazdalkodd szervezet vezetd tisztségviselje vagy feliigyeld-
bizottsaganak tagja;

C) Az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik;

d) Az el6z6 harom pont szerinti személy hozzatartozoja, ahol hozzatartozo a Ptk.
685. § b) pontjdban meghatarozott személy.

Nem kell alkalmazni az el6z0 bekezdésben foglaltakat, ha az ajanlatkéré nevében eljaro,
illetéleg az altala az eljarasban bevonni kivant érdekelt gazdalkodo szervezet, illetdleg az
eljarasba bevonni kivant személlyel vagy szervezettel az el6z0 bekezdés szerinti viszonyban
allo érdekelt gazdalkodd szervezet irasban nyilatkozik, hogy az eljardsban nem vesz részt
ajanlattevoként, alvallalkozoként vagy eréforrast nyjtd szervezetként.

Ha az ajanlatkéré nevében eljar6 valamely személy tulajdonosi jogokat gyakorol érdekelt
gazdalkodé szervezetben, az ajanlatérd nevében e személy vagy hozzétartozdja nem jarhat el
a kozbeszerzési eljaras elokészitésében vagy az eljards mas szakaszaban, kivéve, ha az
érdekelt gazdalkodo szervezet irdsban nyilatkozik, hogy az eljdrasban nem vesz részt
ajanlattevoként vagy alvallalkozoként. Ezt a szabalyt kell megfeleléen alkalmazni az
ajanlatkérd vezetd tisztségviseldje vagy feliigyeldbizottsdganak tagja, vagy hozzatartozoja
tekintetében, ha az érdekelt gazdalkodd szervezetben az ajanlatkérd rendelkezik tulajdoni
részesedéssel.

Az ajanlatkérd nevében eljard, illetdleg az eljardssal kapcsolatos tevékenység végzésébe az
ajanlatkérd altal bevonni kivant személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrol,
hogy vele szemben fennall-e az Osszeférhetetlenség. Az Gsszeférhetetlenséggel kapcsolatos
nyilatkozathoz csatolni kell az érdekelt gazdalkodd szervezet nyilatkozatat arrol, hogy az
eljardsban nem vesz részt ajanlattevoként, alvallalkozoként, vagy er6forrast nyujto
szervezetként (tdvolmaradasi nyilatkozat).

Az 0Osszeférhetetlenségi és tavolmaradési nyilatkozatokat a Jegyzd csatolja az eljarés
irataihoz.

4. El6zetes osszesitett tajékoztato készitése

A Kbt. 42. § alapjan az ajanlatkéré — a koltségvetési év kezdetét kovetden — eldzetes
Osszesitett tajékoztatot készithet az adott évre, illetdleg az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét
honapra tervezett

— Osszes (a kivételi korbe nem tartozd és a kozosségi értékhatarokat elérd vagy
meghaladé értékli) arubeszerzéseir6l, ha annak becsiilt 0Osszértéke eléri vagy
meghaladja a Kbt. 30. § szerinti értékhatart;

— 3. melléklet szerinti 0sszes (a kivételi korbe nem tartozé és a kdzosségi értékhatarokat
elér6 vagy meghaladd értékil) szolgéltatds megrendelésérdl, ha annak becsiilt
Osszértéke eléri vagy meghaladja a Kbt. 32. § szerinti értékhatart.

— atervezett épitési beruhdzas l1ényeges jellemzdirdl, feltételeirdl, ha az épitési beruhazas
becsiilt értéke eléri vagy meghaladja az épitési beruhdzasra iranyad6d kozosségi
értékhatart. Ha az ajanlatkérd tajékoztatot készit, azt a tervezett épitési beruhazas
megvalositasara vonatkozo dontést kovetden kell elkészitenie.



Az elOzetes Osszesitett tajékoztatot a kozbeszerzes kiilonbozo targyairol egyiittesen és kiilon-
kiilon is el lehet késziteni.

Az elozetes Osszesitett tajékoztatét a Képviselo-testiilet hagyja jova, elkészitéséért a Jegyzo
felelds.

Az ajanlatkérd az eldzetes Osszesitett tajékoztatot kiilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerint hirdetmény utjan teheti kozzé. A hirdetmény honlapon torténd kozzétételére a
hirdetménynek az Eurdpai Kozosségek Hivatalos Kiadvanyai Hivatala részére elektronikus
uton torténd feladasat kovetden kertilhet sor.

5. A beszerzés értékének meghatarozasa

A beszerzés értékének meghatarozasa kiilondsen fontos a kozbeszerzési terv elkészitésének
folyamataban. Az igy meghatarozott becsiilt érték helytallosdgat azonban valamennyi konkrét
kozbeszerzés meginditasat megelézden ellendrizni kell.

A becsiilt érték ellendrzéséért a Jegyzo felelds.

A beszerzés értékét kizarolag a Kbt. 35-40. §-ai alapjan lehet megallapitani.

6. A konkrét eljaras meginditasanak el6készitése

6.1. Alkalmazando kozbeszerzési eljards meghatdrozdsa

A beszerzés targyanak, értékének, sajatossaganak és egyéb, az eljarast befolyadsolo
koriilmények figyelembe vételével, a szakmai megalapozottsag egyidejii ismertetését
kovetden, az ajanlatkérd dont az alkalmazni kivant kozbeszerzési eljaras fajtajarol. A dontés
elokeszitéseert a Jegyzo felelds, a Bonyolitd Szervezettel egyeztetve.

6.2. A pénziigyi fedezet igazoldsa, engedélyek

A realizalni kivant beszerzési igény pénziigyi fedezetének meglétéért — a Kbt. 48. (3)
bekezdésének figyelembe vételével — a Polgarmester felelds.

Amennyiben a beszerzés jellege megkoveteli, a szerzddés megkotéséhez sziikséges
engedélyek beszerzése a Jegyzd feladata. Az engedélyeknek az eljards meginditasnak
idépontjaban rendelkezésre kell allniuk.

6.3. A hirdetmény elkészitése

A beszerzés targyaval szemben tamasztott miiszaki kovetelmények, specifikaciok ismeretében
az ajanlatkérdé/Bonyolitd szerv/ajanlatkéré nevében eljard megbizottja elkésziti az eljarast
meginditd hirdetményt (ajanlati felhivast, részvételi felhivast, ajanlattételi felhivast), melyben
meghatdrozza a miiszaki kdvetelményeken tali elvarasokat, szerzédéses feltételeket.



VIII.
A KONKRET KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASARA,
LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK

1. A hirdetmény kozzététele

A kozbeszerzési eljards elokészitd szakaszaban kivalasztott eljarasi fajtanak megfeleld
hirdetmény kozzétételérol az ajanlatkéré/mevében eljar6, megbizott képviseld szerv
(tovéabbiakban: Bonyolit) gondoskodik. A hirdetmény kozzétételét irdsban engedélyezni kell.

A kozzétételre vonatkozd részletszabalyokat a 34/2004. (II1.12.) Korm. rendelet hatarozza
meg.

Az eljaras engedélyezését kovetden, a Kbt. 243. §-ban foglalt kivétellel, ha az drubeszerzés
vagy szolgaltatas becsiilt értéke nem éri el a huszon6tmillié forintot, vagy az €pitési beruhazas
becstilt értéke nem éri el a nyolcvan millio forintot, az ajanlatkéré legalabb harom
ajanlattevonek koteles egyidejlileg, kozvetleniil irasbeli ajanlattételi felhivast kiildeni. Az
ajanlattevdi kor kivalasztdsara a gazdasagi, pénziigyi illetve miiszaki, szakmai alkalmassagi
szempontok figyelembe vételével a Polgarmester jogosult.

2. A dokumentacio rendelkezésre bocsatasa

A dokumentacio értékesitését, rendelkezésre bocsatasat az Onkormanyzat, vagy a Bonyolito
végzi. Ennek keretében biztositja a dokumentéacio eldirt hataridében, helyszinen az
ajanlattételi hataridd lejartaig torténd atvételét.

Dokumentdacio értékesitésérol dont: Képviselo-testiilet

Dokumentdcio értékesitéséért felel: Polgarmester

3. A kiegészito tajékoztatas, konzultacio, a helyszini bejaras megtartasa

A kiegészitdé t4jékoztatds megadasaért, a konzultacid, helyszini bejarads jogszabalyszer(i
lefolytatasaért a bonyolito vallal feleldsséget. Az ajanlattevoktdl hataridében érkezo, az
ajanlat elkészitésével kapcsolatos, irasban feltett kérdésekre, a Kbt. 56. §-aban foglaltak
figyelembe vételével, a bonyolitd az irdsos valaszokat, az érintett szakteriilet vezetdjével
folytatott elézetes egyeztetést kovetden, valamennyi ajanlattevonek megkiildi.

Tajékoztatas jogszerii megadasarol gondoskodik: Bonyolitd

Hatarido: ajanlattételi hatarido lejarta eldtt 6 nappal

4. A felhivas modositasa, visszavonasa

A mar kozzétett felhivast az ajanlattételi hataridd lejartaig lehet modositani, ha az erre
vonatkozo6 hirdetményt az ajanlatkérd az ajanlattételi hataridd lejarta eldtt kozzétette €s az 1j
hirdetményben — a Kbt. 76. § (1) bekezdésével Osszhangban — 1) ajanlattételi hataridot
hatarozott meg.

A felhivast az ajanlatkérd visszavonhatja, ha az erre vonatkozé hirdetményt az ajanlattételi
hataridd lejarta eldtt kozzététel céljabol feladta.



Az ajanlatkér6 az ajanlattételi hataridét — indokolt esetben — egy alkalommal meg-
hosszabbithatja, ha az erre vonatkoz6 hirdetményt az eredeti ajanlattételi hataridé lejarta elott
kozzétette és a meghosszabbitas indokat abban megadta.

A hirdetmény modositasara, visszavondasara javaslatot tesz: Bonyolito
A hirdetmény modositasarol, visszavondsarol dont: Képviseld-testiilet
Hataridé: folyamatos

5. Az ajanlatok bontasa

Ajanlatok bontasat a hirdetményben meghatarozott iddpontban ¢és helyszinen kell
megkezdeni. Az ajanlatok bontasat a Biraldo Bizottsag végzi, melyrdl irdsos jegyzokonyvet
készit.

A bontason jelenlév személyek korét a Kbt. 80. § (2) bekezdése tartalmazza.

A bontés soran ismertetni kell az ajanlattevOk nevét, cimét (székhelyét), valamint azokat a
fobb, szdmszerlsithetd adatokat, amelyek a birdlati szempont (részszempontok) alapjan
értékelésre kertilnek.

A bontasi jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:
- abontas helyét, idopontjat;
- abontasi eljaras fobb fazisait;
- akotelezden ismertetendd adatokat;
- ajelenlévik korét;
- Bizottsagi tagok alairasat;
- sth.

A bontasrol készitett jegyzOkonyvet a a bontastol szamitott 5 napon beliil megkiildi az 6sszes
ajanlattevo részére.

A bontas jogszeriiségéért felel: Biralo Bizottsag
A jegyzokonyvet megkiildi: Bonyolito
Hatarido: bontastdl szamitott 5 nap

Az ajanlatok bontasanak szabdlyait a Kbt. 80. §-1 részletezi. A Kbt. értelmében az ajanlatkérd
megengedheti az ajanlatok eltérd, elektronikus formaban torténd benyujtasat is. Ebben az
esetben erre a koriilményre a felhivasban kifejezetten utalnia kell, valamint eld kell irnia azt a
kotelezé formatumot is amelyen az ajanlatok igy benyujthatok.

6. Az ajanlatok elbiralasa

Az ajanlatkérének a felbontott ajanlatokat meg kell vizsgalnia, hogy azok megfelelnek-e az
ajanlati felhivasban, illetdleg dokumentécidban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
kovetelményeknek.

Az ajanlatok elbiralasa kovetelmény, amely alol a Kbt. 82. §-dban meghatarozott esetben
mentesiil az ajanlatkéro.

Az ajanlatok elbiralasakor kizarolag az ajanlati felhivasban és a dokumentécioban leirtakat
lehet figyelembe venni. Az elbiralasra iranyado tovabbi eldirasokat a Kbt. 81-92/A. §-ai
hatarozzék meg.



6.1. A hianypotlasi hatarido kitiizése

Ajanlatkérd legalabb egy alkalommal koteles biztositani a hidnypotlas lehetdségét. A
hidnypotlassal potolhatd tartalmi ¢és formai hianyossagokat az ajanlatok értékelése
szakaszaban a Bonyolitd allapitja meg, és irasban egyidejiileg értesiti az ajanlattevoket, a
hidnypotlasi  hataridé €s annak elmulasztdsa kovetkezményének (érvénytelenség
megallapitasa) egyideji megjelolésével, legfeljebb 10 napos hidnypdtlasi hataridd kitlizésével.
A hianypotlasi felhivasban pontosan meg kell jeldlni a hidnyokat. Ajanlattevé a hianypotlasi
felhivasban nem szerepld hidnyokat is potolhat.

Ajanlatkérd akar tobb alkalommal is hianypotlast rendelhet el, ha olyan hidnyt észlelt, amely
a korabbi hianypotlasi felhivasokban nem szerepelt ¢s a Kbt. 83. § (4) bekezdés alapjan
ajanlattevd sem potolt. Ugyanazon hiany potlasara tobbszor nincs lehetdség.

Potolhato hianyossagokat megallapitja: Bonyolito
Hianypdtlasi targykorrdl ajanlatteviket értesiti: Bonyolito

A hianypotlas jogintézményével kapcsolatos szabalyokat a Kbt. 83. §-a allapitja meg.

6.2. Ervénytelenségi, kizdrdsi, valamint az alkalmassdgi feltételek, szempontok vizsgdlata

Az ajanlatok érvényességét, érvénytelenségét vizsgalni kell az ajanlatok birdlata sordn. Az
ajanlatok szakmai tartalmanak (miiszaki kovetelményeknek vald teljes korii megfelelése)
értékelése a Biralobizottsag feladatkorébe tartozik. Az ajanlatokkal szemben tamasztott
szakmai kovetelmények vizsgalatara a Birald Bizottsag jogosult.

A Kbt. 83-87. §-ok alkalmazasat kovetden a Bizottsag ajanlatonként ellenérzi, hogy azok
megfelelnek-e az el6irt formai kovetelményeknek, az ajanlatok tartalmazzak-e a kotelez6en
becsatolandd igazolasok, nyilatkozatok, okiratok, egyéb dokumentumok korét, illetve a
benyujtott igazolasok, nyilatkozatok tartalmat is megvizsgalja, majd ennek eredményét
ajanlatonként Osszesiti. Az Osszesitésben a Kbt. megfeleld jogszabaly helyének
feltiintetésével, kiilon kell kitérni az érvénytelenséget, ¢és kizarast eredményezd
koriilményekre.

Az ajanlattevOk szerzddés teljesitésére valo alkalmassaga kizardlag a hirdetményben meg-
hatarozott szempontok alapjan vizsgalhatd. Az alkalmatlannda mindsitett ajanlattevéket, az
indokok egyértelmii megjeldlésével szintén ajanlatonként dsszesiteni kell.

Az érvénytelen ajanlatot benyujtokat, és a kizart személyeket — a hidnypotlas eredményétol
fliggden, ha az biztositott - az errdl hozott dontést kdvetd 5 napon beliil irasban értesiteni kell.

Szakmai érvénytelenséget megallapitja: Biralobizottsag
Egyeb érvénytelenséget megallapitja: Biralobizottsag
Alkalmatlanna mindsit: Biralobizottsag

Kizaro koriilményeket megallapitja: Biralobizottsag

Az érvénytelenségrol dont: Képviselo-testiilet

Az ajanlatteviket értesiti: Bonyolito

6.3. Az ajanlatok értékelése

A Bizottsag az alkalmasnak mindsitett ajanlattevoknek az érvényes ajanlatat a hirdetményben
meghatarozott legalacsonyabb  0Osszegli  ellenszolgaltatds, vagy az Osszességében
legeldnydsebb ajanlat szempontja alapjan biralja el.



- A legalacsonyabb 0Osszegii ellenszolgaltatas szempont alkalmazasakor a Bizottsag
tagjai, az ajanlatban szerepld ajanlati arak alapjan értékeli az ajanlatokat.

- Az O0sszességében legelonyosebb ajanlat szempont alkalmazasakor az ajanlati
felhivasban meghatarozott elbiralasi részszempontokat a Kbt. 90. § (1)-(2)
bekezdéseiben foglaltakkal 6sszhangban, a Bizottsag értékeli.

- Amennyiben a legalacsonyabb Osszegii ellenszolgéltatds biralati szempont vagy az
Osszességeben legelonydsebb ajanlat Kbt. 90. § (1)-(2) bekezdések szerint alkalmazott
biralati szempont esetében a nyertes személye nem allapithaté meg ugy a Kbt. 90. §
(3)-(4) bekezdések szerint jar el.

- Az ajanlatok értékelését a Bizottsagi tagok az indokoléassal ellatott biralati lapokkal
igazoljak. Az értékeld iilésrdl a Bizottsag jegyzokonyvet készit.
Az ajanlatokat értékeli: Bizottsag
Az értékelést jovahagyja: a Képviselo-testiilet

Az ajanlatok értékelésének menetét a Kbt. 90. §-a hatarozza meg.

6.4. Az eljaras nyertesének meghatdrozdsa

Az eljaras nyertese az az ajanlattevd, aki az ajanlatkérd részére az ajanlati felhivasban és a
dokumentacidoban meghatarozott feltételek alapjan, valamint a Kbt. 57. § (2) bekezdésben
meghatarozott birdlati szempontok egyike szerint a legkedvezObb érvényes ajanlatot tette,
azaz vagy a legalacsonyabb ellenértékii ajanlatot tette, vagy az Osszesitett pontszama a
legmagasabb.

Az ajanlatok értékelésének befejeztével a Bizottsag javaslatot tesz a nyertes ajanlattevo
személyére, amely dontését igazolni koteles. Az ajanlatok tartalmanak ismeretében a
Bizottsag mérlegelési jogkorében dont a masodik legkedvezObb ajanlattevd, ilyen mindségben
torténd feltiintetésérdl, amelyre azonban csak akkor van lehetdsége, ha errdl a felhivasban
kifejezetten nyilatkozott.

A nyertes, és a masodik legkedvezobb ajanlattevé személyére javaslatot tesz: Bizottsag
Az eljaras eredményérdl dont: a Bizottsag javaslata alapjan, a Képviselo-testiilet

Az ajanlatok elbirdlasanak befejezésekor az ajanlatkérd a kiilon jogszabalyban meghatarozott
minta szerint elkésziti az ajanlatok irasbeli 0sszegezését.

- Az dsszegezést elkésziti: Bonyolito

Az eljaras nyertese kizarolag az a személy lehet, aki a fenti feltételekkel a legkedvezdbb
ajanlatot tette. TObb nyertes pedig, abban az esetben hirdethetd, ha az ajanlatkérd lehetévé
tette a részajanlattételt, vagy keretmegallapodésos eljarast alkalmazott.

7. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

Az eljaras eredményét, eredménytelenségét a hirdetményben meghatdrozott iddpontban kell
kihirdetni. Az id6pontot a hirdetményben fel kell tiintetni, amely arubeszerzés vagy
szolgaltatds megrendelése esetén nem lehet késObbi idépont, mint az ajanlattételi hataridd
lejartatol szamitott 30. nap, épitési beruhazas estén pedig 60. nap.



Az eljaras eredményének kihirdetése — indokolt esetben - legfeljebb egy alkalommal 30

nappal elhalaszthatd, amelyrdl annak lejarta elott valamennyi ajanlattevét irasban értesiteni
kell.

Eredményhirdetés elhalasztasarol dont: Biralobizottsag elnéke

Ajanlatteviket az uj idépontrol értesiti: munkaszervezet vezetd

Az éltalanos egyszerii kozbeszerzési eljarasban eredményhirdetést nem kell tartani,
eredményhirdetés kifejezés alatt az eljards eredményérol szoldo Osszegezés megkiildésének
napjat kell érteni.

8. Az eljaras eredményeként létrejovo szerzodés megkotése

Az eljaras eredményeként 1étrejovo szerzddést kizarolag a nyertes ajanlattevivel lehet irasban
megkotni az ajanlati felhivés, ajanlat és a dokumentacioban foglaltak alapjan. Kizardlag
részajanlattétel, illetve keretmegallapodéasos eljards esetén kothetd tobb nyertes személlyel
szerz6dés. Amennyiben az eredményhirdetéskor a masodik legkedvezobb ajanlatot tevd is
megjeldlésre kertilt, és a nyertes visszalépett, ugy a szerz6dés e személlyel kdthetd meg.

A szerz0déskotés tervezett idépontjat az ajanlati felhivasnak tartalmaznia kell.

IX.
A JOGORVOSLATI ELJARAS

A kozbeszerzéssel szemben, a Kozbeszerzési DontObizottsag eldtt inditott jogorvoslati
eljarasban az ajanlatkérdt a Jegyz6 és/vagy Bonyolito képviseli. Az ligyben keletkezett iratok
Dontdbizottsag részére torténd megkiildésérdl gondoskodik: Jegyzo.

X.
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEZARULASAT KOVETO SZAKASZRA
VONATKOZO RELEVANS SZABALYOK

1. Az éves statisztikai o6sszegezés elkészitése

A Kbt. 16. §-a rogziti, hogy az ajanlatkéronek az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban
meghatdrozott minta szerint statisztikai 0sszegezést kell készitenie, amit a Kozbeszerzések
Tanacsdnak a targyévet kovetd év majus 31. napjaig meg kell kiildenie. Az 6sszegzés minta
az 5/2009. IRM rendelet mellékletében talalhato.

Az éves statisztikai Osszegzés elkészitéséért és megkiildéséért felelos: Jegyzo



2. Tajékoztatas a szerzodés modositasarol, teljesitésérol

Szerzodés modositas rendje
A kozbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejovo szerzodés csak a Kbt. 303. § rendelkezései
szerint modosithatd. A Kbt. 307. §-a alapjan a szerz6dés modositasakor az ajanlatkéronek
hirdetményt kell kozzétennie.

A szerz6dés teljesitésének igazolasa
A szerzOdés teljesitésének igazolasat a Kbt. 304-305.§ rendelkezései szerint kell elvégezni.

XIV.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2010. november 17. napjan 1ép hatalyba, egyidejlileg a 84/2008. (V.13.) Okt.
szam0 hatdrozattal elfogadott és a 47/2009. (V.27.) Okt. szamu hatarozattal modositott
Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.



