Tornyospalea Kizség Omkorminyzata Képviseld-testiiietének -
' 6/2015. (111.16.) i ) '
¢ + dnkorményzati rendelete ¢ - ; .
2 képviselb-testiilet szervezeti és miikBdési szabdlyzatarél

Tornyospalea Kozség Omkorményzata Képviselé-testillete az Alaptérvény 32. cikk (2)
hekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdl, a Magyarorszag helyl onkorményzatairt]
57616 2011, évi CLXXXIX. térvény 53.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan,

az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatérozott feladatkérében eljarva a

kovetkezdket rendeli el: . ,
1. Feiezet
Altaldnos rendelkezések
1. Az Bnkorményzat hivatalos elnevezése és székhelye, a képviselG-testitlet és szervei

és bélyegzbi

g 1.§

(1) Az &nkorményzat hivatalos clnevezése: Tornyospélea Kozseg Onkorméanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) :
Székhelye: 4642 Tornyospélea, Rékoczi utea 23.
Telephelye és megnevezése: 4642 Tornyospélea, Méandoki utca 14.

Kbzségi Konyvtar

A konyvtér szervezeti és mikodési szabalyzatat a rendelet 1. melléklete tartalmazza.

Az 6nkorményzat azonosfté adatai: :

a) tdrzsszém: 732022

b) adészém: 15732028-2-15

¢) KSH statisztikai szdmjel: 15732028-841 1-321-15

(2y Az Onkormanyzat  képviseld-testliletének elnevezése: Tomyospaica Kozség
Onkormanyzata Képviseld-testillete (a tovébbiakban: Képvisel®-testilet).
Székhelye: 4642 Tomyospalca, Rékéezi utea 23.

(3) A Képviseld-testiilet szervei:
A Képviseld-testillet szervel:
a) -Tornyospélca Kbzség Onkorminyzata Polgarmestere (a tovabbiakban: Polgarmester);
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Bizottsiga (a tovabbiakban: Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag),
¢) Tornyospélca Kdzség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének Telepitiésfejlesztési
Bizottsaga (a tovabbiakbar: Telepiilésfejlesztési Bizottsiga) '
d) Tomyospalcai Kozds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal),
e) Tornyospélcal Koz8s Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje (a tovabbiakban: J egyz0),
1) Szabolcs-Szatmér—Beregﬁ\degyei Szilardhulladék-gazdaikodasi Tarsulds * e
g) Kistérségi Szocialis és gyermek] 6léti Térsulds Anarcs ,
h) Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd Térsulds
i) Mezéladz’my-Tomyospélca-Ujkenéz Vizikdzmitl Beruhazasi Térsulds

(4) Az Onkorményzat korbélyegzéje: ,,Tormyospaica Kézség Onkorményzata” feliratd
korbélvegzd, kozépen Magyarorszég cimerével.



(3) A Képviseld-testillet korbélyegzéje: , Tornyospilea Koz\eo Onkor ményzat Kepviseld-

‘testiilete” feliratd korbélyegzd, kézépen Maﬂ} arorszag cimerével. ‘

(6) A Polgarmester kérbélyegzdje: .. Tornyospalca Kozség Onkorményzat Polgdrmestére”
felirata korbélyegzd, kézépen Magyarorszag cimerével. ,

(7) A Jegyzd korbélyegzbie: ,,Tornyospalcal Kozbs Onkormanyzati Hivatal Jegyzbje”
elnevezést, valamint a ¢imer alatt ,,1.” illetve ,,2.” sorszdmot. ,

(8) A Hivatal korbélyegz6i kozépen tartalmazzdk Magyarorszdg —cimerdt, korben
.. Tornyospalcai X0z0s Onkorményzati Hivatal” elnevezést, valamint a cimer alatt ,,1.” illetve
2.7 sorszémot.

2.8

() A polﬂarmester sajat, illetve atrubdzott hatdskdrben az 1. fligg gelék szerinti aldirasképt
aldfréssal, és ., Tornyospalca Kozség Onkormanyzat Polgéarmestere” feliratd kérbélyegzé
lenyomatéaval ir ald cégszeriien.

(2)Tornyospalca Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete 4t nem ruhdzhatd, illetve 4t nem
ruhdzott hataskdrében hozott déntése kovetkeztében keletkezd kotelmet a polgérmester az 1.
figgelék szerinti alafrds-képll aldfrdsaval, és a ,,Tornyospélca Kozség Onkorményzat ™ feliratl
_korbélyegz0 lenyomataval ir ald cégszerlien,

(3)A Képviseld-testitlet 11éséro! késziilt jegyzOkonyveken, a rendeleteken és az énkormanyzat
dltal  hozott normatfv  hatarozatokon ,Tomyospalca Koézség — Onkorményzat
Képviselbtestitlete” korbélyegz6t kell hasznalni.

2. Az Onkorményzat jelképei
| | 3.8
(1) Az onkormanyzat jelképetl:
Tormyospélca kdzség cimere, zdszlaja.

(2) Az dénkorményzati jelképek lefrdsdt, valamint azok hasznalatanak rendjet a Képvisels-
testiilet kiilén rendeletben szabélyozza.
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(3)Az 6nkorményzat szlogenje: ,,Tornyospalca az alma hazaja”

3. Az Onkorményzat 4ltal mitkdtetett médiaszolgiltatisck és az énkorményzat
dltal kiadott sajtétermékek

BB s

(1) Az Onkorményzat hivatalos honlapjanak cime: www.tornyospaica.hu

(2) Az Onkormanyzat id8szaki lapja: Pélcal Napié

4. Az Onkorményzat dl{al aiaphott elismerések

, 5. § ,

(1) Az Onkormanyzat 4ltal alapitott elismerések:
a) Tornyospélica Kézség Diszpolgéra
b)  Tomyospéalcaért kittintetés.
c) Tomyospélca Onkormanyzat Vandordija

T
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(2} Az (3nkormanyzat &ltal alapitott elismerések adoményozasaval kapesolatos szabalyokat az
Onkorményzat kilon rendeletben szabalyozza. - : I

5, Az Onkorményzat feladat- és hatdskbrei
6. §

(1) Az Onkormanyzat altal dnként vallalt helyi kizilgyek:
a) helyl ujsdg kiadasa, a kizseg internetes honlapjanak fenntartésa
) b) korzeti megbizotti iroda fenntartdsa, Rendérség tamogatasa
¢) helyi kozbiztonsag feltételinek javitasa '
d) civil szervezetek, egyhdzak tdmogatasa '
: e) piac lizemeltetése _ \
f) fogorvost ellatas biztositasa
g) Ricsikai téboroziatés biztositasa
h) sportpalydk fizemeltetése, fejlesziése
i)  helyi és teriileti sportversenyek rendezésének tAmogatasa
i) belterilleti utak hémentesitese _
e e ey morimBlonsgasz £Bpde lohatBodadnele biztosltlsgm - -
) szelektiv hulladékgytijtés biztositasa
(2) Az Snkorményzat alaptevékenységének kinestari funkeidk szerinti besoroldsét & rendelet
2. fiiggeléke tartalmazza.
5. A Képvisel§-testiilet dtruhdzott hatdskdrei
7. &
9, § (1) A Képviselé-testillet a (2)-(5) bekezdésben foglaltak kivételével a polgdrmesterre
ruhdzza valamennyi atruhAzhaté hatdskorét, kiilénds tekintettel a kovetkezd feladat- és
hataskorokre: : '
a) kotelezettség vallalds az Onkorményzat nevében 1 000 000 Ft egyedi értékhatérig
b) az énkormdnyzati kdzfoglalkoztatds megszervezése és koordindldsa
¢) kozfoglalkoztatsi kérelmek, palyazatok benyljtasa
&) hatdségi szerzédések, tAmogatési szerzdések alairasa
e) & kozfoglalkoztatasban részt vevd dolgozék feletti munkaltat6i jogkor
f) a kozfoglalkoztatishoz sziikséges anyagok €s eszk$z0k beszerzése, kivéve a nelté
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a kivételes méltanyossagi jogkér gyakorlasénak kivételével dontés a rendkiviili

teleptilési tAmogatds irdnti kérelmekrol,

)
D
)
©

dontés a kéztemetés koltségeinek megtéritése aloli mentesitéssel kapcsolatosan
oyermekétkeztetési téritési dfj kedvezmény megéllapitasa
teleplilési timogatds a szemétszallitds koliségeihez

a jogosulatlanul és rosszhiszemfien felvett szocialis ellatds pénzegyenériék €s kamat '

Ssszegének visszafizetésével kapesolatos méltanyossagi jogkdr gyakorlsa

munkabér- és folyoszamlahitelek felvételével kapesolatos szerzédes megkdtésének a
joga a pénzintézettel megkdttt hitelkeret-szerzGdésben megjcldit hitel dsszegének
erejéig

alszamlak nyitdsanak joga

az év kOzben létrejott koltségvetdsi tobblet, értékpapir, illetve pénzintézeti
hasznositisanak jogat

kozteriilet-haszndlat engedélyezését
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) pal;aza ok benyuﬁas@nak joga a Kepvmelo%s&tm& nevében, ide nem érive a
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témogatds elfogadasinak jogat :

qr ingatlanvagyon egy éven belill hasznositasi jogat -

(2) A Képvisels-testilet a Szaboles-Szatmér-Bereg Megyei Térsulds Szilérchulladék
Gazdélkodasi Tarsulasra ruhédzza at: '

2)
b)
c)

d)
e)

)

a kozds hulladékkezelési regionalis program kidolgozasa és megvalositisa,

a hulladékgazdalkodasi regionalis programhoz kapesolddo palyazatban valo részvétel,
az adott projekthez kapesolddd beruhdzas eldkészitése és megvaldsitasa, ennek sorén a
szolgéltatasok, kiviteli munkék ¢és eszkdzbeszerzések kfzbeszerzési eljirdsdnak
Iefolytatasa és szerz8dések megkotése,

hulladékgazdalkodési rendszer létrehozasa és uzemeltetese

hulladékgazdélkoddsi létesitmények, regiondlis hulladékleraké 1étrehozdsa, kozds
miksdtetése, amely magdban foglalja a térsulds ta Jamak k&zigazgatdsi teriiletén a
telepiilési hulladék szelektiv gylijtésének megszervezését is,

a hulladékgazdalkodasi térvényben rogzitett feladatok — a rendeletal kotas kivételével
— teljes korfi ellétasa, ideértve a Térsulasi Megéllapoddsban meghatdrozott feladatok
teljesitésével kapesolatban a kézszolgéltatd kivalasztdsa és a kdzszolgaltatoi szerzddés ~
megkdtése,

STy Az eI0Z0T portoKoan | nevesielt  1eladaiokkal bsszeitggdg”’ﬁl'ét':\'fé' 4 tarsglasi

h)

Ty

,

megallapodés preambulumaban emlitett projekiek megvaldsitdsa sorén a projektgazdai
feladatok eliatdsa,
az atruhézott Snkorméanyzati feladatkdron beltl elldtandd teleptilési szildrdhulladék
kezelési kozszolgéltatdsok ellatasa céljabdl — koltségvetési szerv, gazdilkodd szerv,
nonprofit szervezet, illetve egyéb szervezet alapitdsa és vezetljének kinevezése
hataskéroket.

(3) A Képviselé-testillet a Mez8ladény-Tomyospalca-Ujkenéz  Vizikozm{i Beruhdzési
Térsulds Tarsuldsra ruhézza &t az alabbi feladat- hatdskdreit:

a) a Térsulds, mint koltségvetési szerv vezetdjének kinevezése, megbizasa

b) a hataskdrébe utalt pénzeszk6zok felhaszndldsérdl dontés, szikség szerint szakértdi
vélemények figyelembe vételével,

¢y Tarsulds éves mumnkatervének, koltségvetésének elfogadasa. A koliségvetés elsd
félévi, haromnegyedévi és éves végrehajtésarol szoio beszémold; éves mérlegének
elfogadésa, -

d) az érintett tarcakkal, a megyei terliletfejlesztési tandcesal a tamogatasi szerzddések
*necrkme;»e

-

(4) A

pijeKt*szcrmLrJCﬁIKmfzes*eK’*ﬁeWamsmasaﬁaK‘“afzcjf d6aranyosaliaporEaa ™
elemzése és értékelése,
) a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat elfogadasa,
g) a Tamogatdsi Szerzdédés elfogadésa, annak mddositasa,
h) a ,Mezéladdny-Tornyospalea-Ujkenéz telepiildsek szennyvizesatorna-halézat és
szennyviztisztitd-telep épitése” beruhdzas megvalositdsdval Osszefilggh  tarsuldsi
megallapodas 1V, fejezetében meghatarozott feladat- és hatéskorbe {artozod
dontések meghozatala és a dontések végrehajtdsdval &sszefliged valamennyi
szerzOdés megkotése. r
N

Keépvisels-testiliet a Kistérségi Szocidlis és gyermekjoléts Tarsulas Anarcs ruhdzza a

kdvetkezd hatdskoreit: hazi segitség nytjtas, csalddsegités, gyermekj6léti szolgalat,

(35) A

Képviselo-testiilet a kisvardai székhely(l Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd

Tarsulasra ruhdzza a kvetkezd hataskoreit: jelzérendszeres hézi segitségnyjtés, fogyatékos
szemelyek nappali ellatidsa, gyermekek &tmeneti gondozdsa helyettes sziild tjan, csalddi
napkdzi, valamint bolesédel ellatas.




(6). Az atruhdzot! hataskort vissza kell vomni, ha a hatéskdr gyakorldja dontéseit a
jogszabalyok megsértésével hozia meg. st ' '

- (7) Az atruhérott hatéskor gvekorléja az altala hozott dontésekrél a dontés meghozatalat

kovet6 legkdzelebbi rendes testlleti tlésen beszdamol a Képviseld-testittetnek.

6. Fejezet
A Képvisel-testiilet mik&dése

7. Az alakulé tlésre vonatkozo szabalyok
| 8 ' & :

(1) Az alakulé tilésre a képviseld-testilet mitkddésére vonatkozo szabélyokat kell alkalmazni
ebben az alcimben foglalt eltérésekkel. '

(2) Az alakulé lés napirendje:
- a) a helyl vélasztdsi bizottsdg elnGkének tdjékoztatdja a valasztds eredményérdl, a
megbizélevek dtaddsa,

A\namasinzdo omd
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¢} a polgdrmester eskiitétele,

d) a polgdrmester illetményének, kbltségtéritésének megéllapitdsa,

¢) a bizottsdg megvalaszidsa,

f) az alpolgarmester valasztasdt [ebonyolitd szavazatszamldlé bizotisag léirehozdsa,
g) az alpolgdrmester megvélasztasa, '
h) az alpolgdrmester eskiitétele,

i) a bizottsagok nem képviseld tagjainak eskiitétele,

i) a szervezeti €s mitk&dési szabalyzat feliilvizsgalata,

k) az alpolgarmester tiszteletdfjdnak, kéltségtéritésének megéliapitdsa,

1) thjékoziatd az Osszeférhetetlenségi szabélyokrol,

m) thjékoztatd a vagyonnyilatkozat-tételi kistelezettségral

n) téjékoztatd a méltatlansdg szabalyairdl

(3) Az alpolgérmester valasztisival kapesolatos titkos szavazédsardl kilén jegvzOkonyv
készill, mely tartalmazza:

a) a valasztés idépontjat,

b) ajeleniévd képviselk nevét,

¢) atargyalt napirendi pont megnevezését,
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&) a bizottsag elndkének és tagjainak aldirasat.
(4) A titkos szavazasrol késziilt jegyzékonyvet az alakulé 1lés jegyz8kényvéhez kell

csatolni.

8. A Képviselg-testiilet rendes iilése
‘ 9. § :

(1) A Képviseld-testillet minden hénap mésodik hetének szerdai napjan tartja rendes {ilését.

(2) A Képviseld-testiilet iilésének helve a székhelye, a polgarmester indokolt esetben a
székhelyétdl eltérd helyre is gsszehivhatja az iilést.
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(3) A lakossagot a Képviseld-testitlet 1lésérél a polgarmester az tilés idépontjat megeidzben
legaldbb 3 nappal tAjékoztatja. A tdj¢koztatds modja:

a) a meghivo kifliggesztése az Snkormaényzat hirdetbtablaira,
b) a meghivd kdzzététele az Snkorményzat honlapjan

8, Az iilések tervezése, elékészitése
o 19. §
# . +
(1) A Képviseld-testiilet tiléseit a Munkatery szerint tartja.

. 4
(2) A Munkatervet a polgdrmester késziti, s azt a naptéri évben fartott els6 tlésén fogadjael a
Képviselt-testiilet.

(3) A Munkatervre javaslatot tehetnek:
a) bizottsagok,

D) teleniilésl énviceld e e S I

(4) A Munkaterv tartalmazza:
a) atargyalandd napirendi pontok megnevezését,
b) anapirendi pont eldaddjat,
¢) aképviselé-testitleti lés iddpontjét.

(5) A polgdrmester az tilést a Munkatervtd! eltérd idépontban is 8sszehivhatja.

(6) Az iilésre meg kell hivni: |
a)y ajegyzdt,
b) a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyel Korményhivatal Kisvérdai Jarasi Hivataldnak
vezetdjét, : |
¢) ateleplilés orszdggyllési képviseldjét .
d) a targyalandd napirendi pont eldadojat
¢) a Hivatal napirend szerint érintett kdztisztvisel6jét
f) a thrgyalandé napirendi pontban érintetteket a polgarmester egyedi déntése alapjan.

{7) A rendes {ilés meghivdja tartalmazza:
a) az lilés helyét, idejét,

by napirend javaslatokal az eloter)esziok megjelolesevel, a meghivoban Kulon 1el Kell
tiintetni, ha az adott napirend szdban keriil elterjesztésre.
¢) az {ilés tipusat (nyilt vagy zért ilés).

(8) A meghivét és a javasolt napirendi pontok irdsos elbterjesztéseit .pdf és szerkeszthet
formétumban, elektronikus titon, az lést megel6zéen legaldbb 3 nappal kézbesiteni kell a
képviseltknek. ’ '
Az Hlés meghivjét papfr alapon az iilést megeldzOen legaldbb 5 nappal meg kell kiildeni a
képviselGknek. . '
10, A Képviself-testiilet Osszehivasa, vezetése
11. §

(1) A Polgérmesteri és az alpolgdrmesteri tisziség egvidejli betditetlensége, vagy tartds
akadélyoztatasuk esetén a képviseld-testiiletet a legiddsebb képviseld hivja Gssze &s vezeti.



‘

(2) Az (1) bekezdés alkalmazasgban tartés akﬂamlwzatasna( minésiil a szzba dsé_g kivételével
a 30 pap idOtartamot mechalwdo tavollét. C

(GYAS § (1) bekezdéstd] eliérd és az ulestcrvbcn nem szereplo Ulés Lendkn {ili tilésnek
mingsiil.

(4) Rendkivilli Glés Gsszehivdsdra irdnyulé kezdeményezést a polgdrmesterhez kell frdshan
benytjtani. Az inditvanyhoz csatolni kell az {ilés napirendjére vonatkozd javaslatot, valamint

a inditvany alapjdul szolgalo indokot. ,
(5) A polgérmester az {lést az inditvany kézhezvételétd! szamitott 5 napon beliil, legkesobb a
kézhezvételtdl szamitott 8 napon beltili idépontra hivja 8ssze. A rendkiviili Glésen CSci.k az a
napirendi pont térgyalhatd, amely az {ilés osszehwasat indokoltta tette.

(6) A trvényben szabalyozott eseteken kivill a polgarmester is 8sszehivhat rendkiviili filést,
amennyiben olyan helaszthatatlan dontést igényld ligy tdrgyeldsa sziikséges, melyben a dontés
a soron kdvetkezd rendes tilés idépontjdig nem varhatd meg. ‘

7T A TG KIVTIT UISST e IEToNeH 65§20 64 15 05828 [eRar Hivil

(8) A Képvisel6-testitlet tilése szdban is dsszehivhatd:
a) palydzatok tigvében,
b) vis maior tAmogatés 1génviéséhez,
¢) hidnypoétldsok teljesitése érdekében,
d) a katasziréfavédelmi Ggyekben,
¢) kozbiztonsdgot és kozegészséget érintd figyekben,

12. §

A hatérozatképtelen {ilést tizendt napon beliil véltozatlan napirenddel kell 6sszehivni, A
napirendi javaslathoz késziilt eléterjesziéseket nem kell ismételten megkiildent a képvisel6k
széméra. '

11. Az elbterjesztések, siirgdsségi inditvinyok
13. § :
(1) Elbterjesziésnek mindsiil minden déntést eiokeszno anyag.

(2) Eloét erjesztea benyuﬁasara Jocrosultak
a) a polgarmester,
b) az alpolgdrmester,
¢} aképviseldk,
d) ajegyzd, |
e) a bizotisdg, ' ,
f) polgarmester &ltal felkért szervek, szervezetek, intézmények vezetdi

(3) A bizottsag vélemenyével benytjthatd el6ter] esztesek
a) pénziigyi taroyu elbterjeszicsek,
b) rendelet modositasédt igényld elbterjesziések,
¢) személyi dontést, dllasfoglalast igényld elbterjesztések.
d) A (2) bekezdés c) és f) pontjaiban felsorclt elbterjeszttk elbterjesziésed

3

(4) Kizéroleg frasban nyijthatéak be a (3) bekezdésben felsoralt eldterjesztések.
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esetdn is 2 ddntds tervezetét irasban kell benviijtani.
- .j

4

(6) Egyves naplI'EuCll pontok fontosségara tekintettel a polgarmester, a képviseld szoban vagy
frdshan stirgBsségl inditvanyt terjeszthet el6, hogy a témét az adott {ilésen a Képviseld-testilet

thrgyalia meg. A slrgdsségl inditvanyrdl a

Kepvzselo-‘testul ¢t a napirend elfogadéasa eldtt

konszenzussal dont. Ha a Képvisels-testitlet nem ismeri el a slirgdsséget az Ugyet nem tiizi

napirendre.

(1) Az iilésvezets jogkorei:

' a)

14, §

megallapitja az (ilés hatdrozatkeépességet, »

b) javaslatot tesz az lilés "1ap1rendj gre,
‘¢) targyaldsra bocséatja a napirendi pontokat,

d) sziinetet rendelhet el,
e) lezaria a vitdt,

f) szavazdsra bocsétja a dinids javaslatokat,
¢} lezérja a napirendi pontok targyalasal,
h) rendre u‘rasma a Képviselo-testiliet tiését megzavaro kepvzselot jelenlév oket
hY
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i) bezaria az Ulest.

(2) Ald a Képvisels-testiilet tlésén ismételten mésokat sértd, illetve a testiilethez méltatlan,
nem 1116 kifejezést hasznal, magatartdst tantsit az tilésvezetd 10 000 It alkalmankénti

rendbirséggal stjfja.

(3) A rendbirsag 8sszegét & napon beliil kell megfizetni az onlforma.m,z hazipénztardba,
vagy az énkormanyzat koitségvetés elszdmoldsi szémidja javara.”

15.§

(1) Az {ilés megnyitdsa utdn szdmba kell venni az igazoltan vagy igazolatlanul tavol marado
s a késését elézetesen bejelentd teleplilési képviselbket.

(2) A napirend elfogaddsat megelézden a képviseld-testillet 1 jegyz8kdnyv hitelesitGt vélaszt
tagjal sorabol. A jegyzOkonyv-hitelesitlre a polvamlesLer tesz javaslatot. Amennyiben a

megvalasztott jegyzOkényv hiteles{id az
hitelesiift vélaszt. '

iiésrol végleg tavozik, a képviselé-testiilet G

16. §

(1) A Képviseld-testiilet {ilése napirendjének targyaldsi sorrendje:

a} arendelet kiad4sat

igénylé napirendi pontok,

b) a hatérozat meghozatalat igenyld napirendi pontok,

¢) hatérczat hozatalt nem igénylé napirendi pontok,

d) beszamold a lejart hatdridejli hatdrozatok végrehajtasardl,

e) polcaﬁnesteri beszadmol6 a két filés kozatti targy aiasokrol eseményekrdl,

(2) A Képviselé-testiilet az (1) bekezdésben meghatérozott targyaldsi sorrendtd! tigyrendi
javaslatra eltérhet. Az igyrendi javaslattal kapcsolatos ddntést nem kell hatdrozatba foglalni.

(3) A napirendi pont tdrgyalési sorrendje:

a) az el6terjesztd kicgészitést tehet az irasos elé

o

terjesziéshez.
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. ¢) az elbterjesziéssel kapesolatban llast foglalé bizottsag ismetteti vélemenyet,
d) az elsterjesztéssel kapesolatos kérdések, ¢
e} vita az eléterjesziéssel kapesolatban,
) maédosité javaslatok megtétele,
g) dontés a médosito javaslatokrol,
h) déntés az eredeti eléterjesziésben szereplé dintési javaslatrol.

1) {oeszabaly Altal meghetérozoit esetben a kdnyvvizsgalo ismertethetl vélemeényvet,
2 b E Y g ¥

17.§

(1) A hozzaszolas a napirerfdek sorrendjében torténik.
4

(2) Egy napirendi pont esetében egy alkdlommal maximum 5 perc idétartamban lehet
hozzaszdlni. ' '

(3) A polgarmester a hozzdszdlotl megvonja a szot:
a) a (2) bekezdésben foglait idékorlat tallépése esetén,
b) ha a hozzészolés nem az adott napirendhez kapesolodik,

Lo, o ol
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biztosithatja.
18.8

A Képvisels-testiilet az {ies idstartaménak elhfizédase esetén donthet arrél, hogy az tlést
félbeszakitia és a kdvetkezd munkanapon €s a meg nem targyalt napirendek tdrgyalésat
tovabbiolytatja.

16. §

(1) A polgarmester a tandcskozas rendjének fenntartisa érdekében a kévetkezd intézkedéseket
teheti meg: : ' '

a) figyelmezetés,

b) rendreutasités,

¢) aképvisel8k kivételével a terem elhagydsara kételezés.

d) rendbirsag kiszabésa

_ (2) Amennyiben az Ulésen olyan rendzavards t5rténik, vagy olvan korilmény mezil fel, amely

a tandcskozas folytatdsét lehetetlenné teszi, a polgdrmester az {tiést az altala meghatarozott
idére félbeszakithatja. Ha az iilés félbeszakad, azt csak ijabb polgérmesteri Osszehivast
kévetden lehet folytatni.

(3) A polgarmesternek a tanécskozas rendjének fenntartdsa érdekcben tett intérkedését a-
jegyzékonyvben rogziteni kell.
k

(4) A képviselo-testiilet tlégén a hallgatésdg nem zavarhatja a képviselotestiilet mun.kéj at.

(4) A képviseld-testiileti ilésen a mobiltelefon hasznélatdt melldzni kell.




9. §

(1) A Képvisel6-testillet nyilt szavazdsa sordn a képvisel6k kézfelnyijtassal kozlik az adott
javaslattal kapcsolatos dontésitket. Elsszér a polgérmester az igen szerintl valaszra kér
gzavazast, majd a nem szavazatokra, végill & tartdzkodasra. Az Bsszeshett szavazatok
szaménak meg kell egyeznifik az tilésen szavazati joggal résztvevek szémaval.

(2) Név szerinti szavazés tarthato: “ - ‘
a) hitel felvétele esetén, * ' \
b) vagyon hasznositésa, megterhelése:értékesitése esetén,

o) torvény 4ltal eldirt esetekben.

(3) Név szerinti szavazésnél a polgarmester ABC sorrendben felolvassa a megvalasziolt
képviseldk neveét, akik egymads utdn feldllva szdban az ,igen”, .nem” vagy .tartdézkodom”™
kifejezés alkalmazdsaval szoban kozlik déntéstiket. - :

T2 etdilad Indammn o lxs
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tagia floyrendi iavaslattal inditvén razhatia titkos szavazas tartasat.
= =)

(5) Titkos szavazds soran a szavazas lebélyegzett szavazdlapon, urna igénybevételével
trténik. A titkos szavazassal kapesolatos teendéket az Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag tagjai -
14tjak el. Tavollétiik esetén a képviseld-testillet ideiglenes bizottsdgot hoz Igtre.

(6) A titkos szavazés sorén érvénytelen szavazatnak szémit, ha g szavazd az urnéba dobotl
szavazdlapot nem toltotte ki, vagy ha a szavazd szandékat szavazdlaprél nem lehet
megallapitani.

(7) A titkos szavazés eredményét a bizottsag elndke ismerteti a képviseldtestiilettel.

(8) A titkos szavazés sorén felhasznalt szavazolapokat zart boritékban kell ethelyezni, a zart
boritékot a titkos szavazast lebonyolité bizottségnak ala kell fraia és a jegyzdkinyvhoz kell
csatolni.

(9) A titkos szavazasto! kitlon jegyzbkinyv készill, mely tartalmazza:
a) a szavazés helyét, napjat,
b a szavazissal kapesolatos teendket ell&td bizotiség tagiainale . .

nevet,

¢) a szavazas eredményet,

d) a szavazas sordn felmertilt koriiiményeket,

¢) a titkos szavazést lebonyolitd bizottsdg tagjainak aldirasat.

(10) A képviselé a személyes €rintetisegét a polgarmesiernek 2 napirend: pont targyaldsa el6tt
bejelenti. A bejelentést kotelezettség elmulasztésa esetén a mulasztd térgyhavi tiszteletdja 25
%-kal cstkken. . {
(11) Abban az esetben, ha a sZemélyes érintetség a donics meghozataldt befolydsolta a
Képviseld-testillet kilon hatérozattal dont a személyesen érintett képvisell részvételével
hozot: hatdrozat érvényben tartasarol.
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. 21.
’ t - . . ‘
(1) A polgérmester a mddositd inditvanyokat az eredetl javaslatot megelézve bocsétja
szavazdsra, A Képvisels-testillet tobb modositd inditvény esetén az utolsé modositd
javaslairdl szavaz. Amennyiben a médosito inditvany nem kertil elfogadésra, az azt megel6z6
médosité javaslatrol kell szavazni. A szavazast mindaddig folytatni kell, ameddig a modositd
vagy az eredeti javaslatrél a Képvisel6-testiilet nem szavaz.

[

(2) A médositd inditvanyt elbterjesztdje a szavazas megkezdése eltt visszavonhatja.
€ t

(3) MinSsitett tobbség szlikséges a Magyarorszég helyi dnkormanyzatairl szolo torvényben
szabalyozott eseteken kivil: h :
a) hatéskor 4truhdzasdhoz,
b) tnkorményzati vagyon elidegenitésehez, bérbeadasdhoz, més modon torténd
hasznositasahoz, véllalkozasba torténé beviteléhez, megierheléséhez és a hitel
felvételéhez, '

¢) rendeletalkotas kezdeményezéséhez, _ .
d) stirgsségl inditvanyhoz

3

(4) Amernyiben egy javasiat nem kapja meg az elfogadéséhoz szitkséges szavazati arinyt
figyrendi javaslatra, sziinet elrendelése utan a polgarmester b6l szavazésra bocsathatja a
javaslatot.

(5) a a Képviseld-testillet a (4) bekezdésben szabalyozott eljarasaban 1jbdl nem hoz
dontést, akkor az eredeti javaslatot a legktzelebbi iilésére ismételten napirendre kell tlizni, ha
a dontésre jogszabalyi kitelezetiség teljesitése miatt van sziiksg.

(6) A Jegyzé a dontéshozatal sordn koteles jelezni, ha a javaslat, vagy a dontes
jogszabalysértd. Nem egyértelmii jogértelmezés egsetén javasolhatja a ddntés elhalasztasat.

22.§
» 1
(1) A KépviselS-testitlet hatdrozatainak szAmozésat évente Tjrakezdi. A hatdrozatok
szémozhsa folyamatos. A hatérozatok szamozdséra pozitiv egész arab szdmokat kell
alkalmazni. :

(2) A hatdrozat megjelolése tartalmazza:
aKépvisel8-testillet megnevezgset,

a hatérozata” kifejezeést,
a hatérozat meghozatalanak evct, hénapjét €s napjat,
a hatdrozat cimét,

(3) Példa a hatérozat megjeldlésére:
Tornyospalea Kozség Onkorményzata
Képviselé-testﬁlefének

2/2010. (1. 20.)

hatérozata

a Képviselé-testiilet 2011. évi Munkatervér§l

(4) A hatarozat a (2) bekezdésben foglaltakon 1l tartalmazza:
a) a Képviseld-testlilet dontését, '
b) a végrehajtésira szolghlo hatérids és a végrehaitisért felelds megnevezdsét.




. .
llaknf az Onkormdnyzati hatdsédgi uoye;\ben hozott hatdrozatokra a
4gi eljarasrdl sz0l6 torvény rendelkezéseivel dsszhangban kell alkalmazni.

=

23.§

A polgérmester a lejart hﬂtarldeju hatérozatok teljeﬁﬂeserol negyedévente szémol be a
Képvisel6-testitletnek. St

-

24. § ‘

(1) Rendeletalkotédst kezdeményezhetnek:
a) a polgarmester,
b) az alpolgédrmester,
c) a telepiilési L.epwselok egynacryede

z
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e) ajegyzob,

£

(2) A rendelet-tervezetet a Hivatal késziti el és jogszabély eltéré rendelkezése hidnyédban
kiildi meg véleményezésre az arra jogosult szerveknek, személyeknek. '

(3) Az Onkorményzati rendeienet a Hivatal hzrdutobablajan torténd kiftiggesztéssel kell

kihirdetni. A kihirdetés idépontja a kifiiggesziés napw,

(4) A kihirdetett Onkorményzati rendelet 5 napig tekinthetd meg a hirdetdtébldn, ezt
kévetben a megtekintést a jegyzotol kell kémi.

(35) A kihirdetett Snkorményzati rendeletet kozzé kell tenni az Snkorményzat honlapjén is.

(6) Az Snkorményzat normatlv hatdrozatait a Hivatal hirdettabigjén, tovabbad az
Snkorményzat honlapjan kozzé€ kell tenni. :

(7) A normativ hatdrozat 5 napig tekinthetd meg a hirdetétdblan, ezt kbvetben a megtekintést
a jegyzttdl kell kérni.

(8) A Jegyzo a klhirdetvtt onkomaﬁyzatl rendeletekrdl nvilvéantartast vezet,

13. A jegyzékinyv
25. §

(1) A Képviseld-testillet  lésérél kivonatos JegyzOkonyvet = kell késziteni a
jegyzbkdnyvvezetd jegyzetel alapjan. Polgdrmester, alpolgarmester, képviselé elbzetes
kérésére az elhangzottakat sz0 szerint rdgziteni kell a jegyz&kényvben.

(2) A jegyzOkonyv a tdrvényben szabdlyozottakon kiviil tartalmazza az il8s kozben érkezett
s eitdvozott képviselok nevét.
(3) Ajegyztkényvhdz mellékelnt kell:

a) az tilés meghivejat, '

b) az eléterjesztés egy-egy példanyat,

c) ajelenléti ivet.
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(1) A jegyzOkonyv ket példényban készil, melybsl — a zart ilésrd] késziilt kivételével - egy
« példanyt a lakossag tajékoztatasa ¢rdekében a jegyzénél kell ethelyezni, egy példanyvat at kell

adni a kozségl kdnyviarnak. A megyei korméanvhivatalnak elektronikus tton kell megkiildeni
a jegyzbkényvet.
(5) A jegyzbkényvbe vald betekiniést a jegyz6nél lehet kezdeményezni. A jegyzbkdnyv a
polgérmesteri hivatalban ligyfélfogaddsi idében tekinthetd meg. A jegvzékonyvré!l mésolat
kérhet6, melynek dija brutté 15 Ft/lap.
(6) A bizotisag Uléseird! a jegyzOkdnyvvezetd jegyzetel alapjén kivonatos jegyzOkdnyv
készil, melyre az e paragrafusban leirtak az irdnyadodak. .;
14. Lakossagi forum
26.  §

Falugvtilést keli tartani kiilondsen:

a) a telepillés rendezési terv, valamint a szabélyozasi tervek elfogadasat megelézben;

b) helyi add bevezetését megelbzben;

¢) jelentSsebb beruhazasok elékészitése sorédn;

d) a lakosség eleikon,ln-eny eire jeluntosen hatd dontések elékészitésekor.

L
Fejezet
Az Onkorményzat szervei, azok jogilldsa, feladatajk

J

ter jogilldsa, feladatal
27.§

15, A polgdrmes

(1} A polgérmester tisztségét f5allasban tatja el.

(2) A f84llast: polgdrmester munkarendie:
Hétfo: 7.30 6ratdl — 16.00 oréig
Kedd: 7.30 6ratdl — 16.00 oraig
Szerda: 7.30 6ratdl — 16.00 oraig
Cstitsrtsk: 7. 3 oratol — 16.00 6raig
Péntek: 7.30 6rétél — 13.30 draig.

(3} A polgarmester szabadsdgét a Képviseld-testiilet engedélyezi.
(4) A polgérmester fogadddrat tart:
hétfd: 8.00 oratol — 12,00 oraie o

(5) Amennyiben a kﬂpvzselo—testulﬂt-hatalozatxeptelenseg Vaoy hatérozathozatal hlanya miatt
-- k€t egymast kovetd alkalommal ugyanabban az figyben nem hozott déntést, a polgérmester
hatdrozatot hozhat az M&tv 42 § hatdlya ald nem tartozo valamennyi tigyben.

(6) A polgarmester ddnthet a képviseld-testiilet utdlagos tajékoztatdsa mellett, a két {ilés
kozotti iddszakban felmeriils, halaszthatatlan, a képviselé-testillet hatdskdrébe fartozo
kovetkezd onkormdnyzati figyekben:

a) palydzatok benytjtdsa esetén, ha a palyazati hataridd a kiivetkezd tilésig lejdr,

b) az Onkorminyzati vagyon megovésa ¢rdekében szikséges ¢let  és
vagyonbiztonsagot Veszelvezteto helvzet esetében, ha az elharitas m1att intézkedést
kell hozni.

c) kdzbiztonsagot, kozegészségligyet érintd tigvekben.
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‘ 6. ‘Az alpoigdarmester jogilldsa ¢
28. §

(1) A Képvisel§-testitlet 1 8 alpolgérmestert vélaszt, aki tirsadalmi megbizatdsban iatja el

tisztségét,

(2) Az alpolgarmester tigyfélfogadast tart:
esiitorték: 11.00 ératél — 12.00 éraig

17. ﬁ;‘bmoﬂ:s‘eg;e alldsa
¢ 29. & :

(1) A képvisel§-testiilet az alabbi 4llandd bizottsdgokat hozza Iétre:

2) Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag

b) Teleptilésfejlesztési Bizottsag

(2) A Bizottsagok 3 tagbél dllnak, akik ¢nkormanyzati képviseldk.

(3) A Képvisel§-testillet egyes feladatainak eilétdsara Ldelgi enes bizotisagot is létrehozhat.

30. §

(1) A Pénztigyi, Ugyrendi Bizottsag feladat- és hatdskorei

a) Kdzremiiktdik az onkormédnyzat gazdilkodisdnak szervezésében, €s az éves
koltségvetés sszedllitdsdban. Véleményezi a kiltségvetési beszamoldt, a pénziigyi
vonatkozast el6terjesztéseket.

b) Véleményezi a rendelet-tervezeteket,

¢) Ellendrzi a koltségvetési elbirdnyzatok felhasznalasat.

d) Ei6késziti a helyi addkkal kapcsolatos, képviselo- -testlilet hatdskorébe tartozo
figyeket. :

e) Dintésre el8késziti az dnkorményzati tulajdon hasznositéséval kapesolatos ligyeket,

f) . Déntésre elkésziti az esetleges hitelfelvétel megalapozotisdgat bizonyitd
szamitasokat.

g} Véleményt nyilvénit a fejlesztéselkel kapesolatos elképzelésekrsl.

h) Elvégzi a torvény szerint & vagyonnyilatkozatok vizsgdlatat. Nyilvantarja és
ellendrzi a vagyonnyilatkozatokat.

i) Véleményezi az Snkormanyzat gazdaségl programjat,

i) Véleményezi az intézményvek, gazdasdgi tdrsasdgok aTapitasava.l dtalakitisaval
kapesolatos elfterjesziéseket.

Iy VERmEnyezl o hatosag: arak megallapitasarol sz010 lervezeteket.
m) Javaslatot tesz a polgdrmester illetményének, koltségtéritésének &s egyéb
juttatdsainak megéllapftdsara.

n) Elldtja az Osszeférhetetlenséggel és a méitatlansdggal Osszefiiggd a - helyi
tnkorményzatokrdl szolo térvényben meghatérozott bizottségi feladatokat

0) Elldtja a titkos szavazasok lebonyolitdsaval kapesolatos szavazatszamlald bizottsdgi
feladatokat ' "

{2) A Teleptilésfejlesztési Bizoitsag feladat- és hatiskorel

a) Véleményezi a teleplilésrendexési tervet és modositasok tervezeteit. ‘
b) Véleményezi a feladatkdrét érintd fejlesziések megvalodsitisdhoz benyhjtandé palydzatok
eldterjesztésének tervezetét, javaslatot tesz a fejlesziési célokra.

c)Véleményezi és figyelemmel kiséri a feladatkdrébe tartozd beruhdazok megvaldsulasat.
d) Véleményezi és figyelemmel kiséri a belterilleti utak, jarddk, &s egyéb kozteriiletek
fenntartdsdval, felujitdsdval kapcsolatos dnkorméanyzati feladatok ellatdsat.




¢) Véleményezi és figyelemmel kiséri a kozhasznalatu zdldteriiletek (parkok, jétszéterek,
emlékmiivek ) feldjftdsdval, fenntartaséval kapesolatos énkorményzati feladatok ellatdsét.

) Javaslatot tesz a kiszségl piac fejlesztésére, figyelemmel kiséri a piac mikddését.

g) Véleményezi és figyelemmel kiséri a kdztemetd lizemeltetését €s fgjlesztesét.

h) Véleményezi és figyelemmel kiséri az ivoviz biztositdsaval, - szemlwlz}\eze}essel
kapcsolatos 6nkormaényzati feladatok ellatasat.

1) Véleményezi és figyelemmel kiséri a belvizelvezet§ rendszerek kiépitését, lizemeltetését,

arbantartasét.
}) Véleményezi, illetve javaslatot tesz kitlintetd dlj&;( adefnanvozaaara

18. A Jegyz6 jogilldsa és feladatai
3.8 °

(1) A jegyzé feladatai a helyi Snkorményzatokrdl sz6l6 tdrvényben foglaltakon tul:
a) rendszeresen téjékoziatést ad a polgérrpestem=k a Képviseld-testliletnek, a
bizottsdgnak az Onkorményzatok munkajét érintd jogszabalyokrol, és azok -

valtozasairdl,
b s S Sy RO . e ) L,.J_,__J__ G oo S-S homm it od e ol i E,

LS A =i pb'lgﬁllllvblcl ljaxlyfl.clbaval TTIUVRTSZIL™ "‘;.UFVIE\.:IU"‘E.C}FLU.}.U[. 3 UlLU‘L’Lbagi cICT™

. kertild eldterjesztéseket, , '

¢) - ellatja a Képviseld-testlilet, a bizotisdg szervezési és Ugyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatait,

d)  szervezi ajogi felvildgositd munkat,

¢) gcondoskodik a hivatal dolgozdinak rendszeres tovabbképzésérol.

(2) A jegyz6 L.oyfeifocaaast Lart

a) hétfén 8% &ratol 16% ordig
(3) A Jegyz$ helyettesftését tartds tdvoliéte, vagy a tisziség betSltetiensége eseién a
Polgarmester altal kijeltlt a munkakérre eldirt képesitési eldirdssal rendelkezd koztisztviseld
l&tja el. '
(4) Ha nincs a (3) bekezdésben leirt kozhsztv*selo akkor a Polgarfne 1 felsSfok képesitésit
koztisztviseldt bizhat meg a helyettesitéssel.
(5) Tart6s tavolléinek szdmit a szabadsag kivételével a 30 napot meghaladd tavoliét.

19. A Hivatal jogdlidsa és feladatai
32. § '

(1) A Hivatal koz0s onkormanvzatl hivatalként vegzi munkajat.

(2) A Hivatal osztdlyokra nem tagozoc’uk.
(3) Hivatal igény szerint koteles adatoket szolgaltatni, jelentéseket késziteni a
Polgarmesternek, a Képviselé-testilletnek, a Bizotisdgnak.

33. §

(1) A Hivatal munka rendje: _
Hétfo: 7.30 ératdl - 16.00 ordig '
Kedd: 7.30 6ratol — 16.00 éraig
Szerda: 7.30 orédtdl ~ 16.00 oraig
Cstitortok: 7.30 oratol — 16.00 éréig.
Péntek: 7.30 oratél — 13.30 draig.




(2) A Hivatal tigyféifogadasi rendjer + ‘ ' ' ‘
Hétfs: 7.30 oratdl — 12.00 oraig '
Kedd: 7.30 6ratol — 12.00 orédig
Szerda: 7.30 6ratol — 16.00 draig
Csiitortek: 7.30 6ratel — 12.00 oréig.
Péntek: ligvfélfogadas nines

L]

' i1 Fejezet
20. A képviselfkre vonatkoz magatartasi szabdlyek
- 34. 8 '

(1) A képviseld az tilcsrdl valo tavolmaradasst az lés elbit legkésGbb 1 Ordval a
Polgarmesternek kiteles bejelenteni. '
(2) A hiényzésokat a Jegyzd tarja nyilvan.

35.§

(1) A képviseld részere megéllapitott tiszteletd]:
a) ha a képviseld egymast kevets ot ilésérdl igazoletlanul tévol van megvonhatd
kéthavi id8tartamra 100%-ban,
b) ha a képviseld egyma’.st'kt')veté harom {ilésérs! igazolatlanul tAvol van kéthavi
idétartamra 50 %-ban csdkkenthetd,
(2) A Képviseld koteles a tudomasara jutott titkot megbrizni, amely kotelezetisége
megbizatasanak lejérta utan is fennéll. -

IV.Fejezet
1. Az Onkorményzat vagyona, gazddikedésa
36. §
A Képviselo-testiilet az dnkorményzat vagyonarél, a vagyonhasznositas maédjardl onallo
rendeletben rendelkezik.

37, §

A Képyi_se,lé-iﬂ_estﬁl.@ikﬁii&égyeiését,e_f._f;__f_o“r,,duléb_an fogadia el.

38, §

A Képviselo-testillet a zarszémadasrol szolo rendelet-tervezeiet €gy forduléban fogadia el.

} V. Fejezet
22. Helyi népszavazas
' 39, § ‘

(1)A helyi népszavazast a vélasztopolgarok 10 %-a kezdeményezhet a Polgérmesternél.
(2) A helyi népszavazés kifrésat elbire Képvisels-testitleti Gilésre tandcskozasi joggal meg kell
hivni az alairast gy(jtok képviseldjét. '



&

. Zard rendetkezésel
40, §

(1) Ez a rendelet kihirdetésekor 1€ép ha talyba.

(2)Hatalyat veszti a Képviseld-testit
(I11.21.) dukorményzati rendelet.

,am-:h_.,,.-v"_q(’ {:t‘ f f ¢

é;,.r-"
Lukdesi Attila
polgdrmester

ilet szervezeti és mikodési szabalyzatdrol szolo 4/2011.

' KG\/ acs \/Eiklesqe
= jegyzd

*




1 melléklet 2 6./2015. (1I1.16.) nkorményzati rencelethez
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L A mikidés alapdokumentumai : : ¢

r. n

Kénvvtari szalkteriiletet érintd fontosabb logszabdlvok

1997. évi CXL.; thrvény a muzealis intézményekr6l, a nyilvanos kdnyviari cllatésrdl és a
kézmiivel6désrl '

66/1998. (IIL 27.) Kerm. rendelet a sajtorermekek kitelespéldanyainak szolgdltatdsardl és
hasznositdsaro!

54/1999. (IV. 28.) Korm. rendelet a nyilvanos kényvtarak jegyzékénck vezetéséro!
157/2600. (IX. 13.) Korm. rendelet a dokumentumvéséridsi hozzgjarulésrol

6/2601. (L. 17.) Korm. rendelet a kdnyvtarhaszndlokat megilletd egyes kedvezményekrél

3/1975. KM-PM egyiittes rendelet a kdnyviéri éllomény etlendrzésérél (leltérozasardl) és az
allomam bol t6rténd torieslol szolo szabalyzat kladaS&OI :

e == R e sremm S = e

73/20903. (V. 28.) Korm. rendelet az Orszdgos Dokumenturn-cllétasi RendszerrOl.

=

19/2010. (IV. 23.) OKM rendelet a kulturdlis szakértbi tevékenység folytatdsinak
feltételeirsl és a kulturdlis szakéridi nyilvantartas vezetésérdl

12/2010. (Ii1.11.) OXM rendelet a Mindsitett Kdnyvtar cim és a Konyvtari Minbsegi L)
adoméanyozasardl

22/2605. (VIL18.) NKOM rendeiet & muzedlis kbnyvtdri dokumentumok kezelésével és
nyilvéntartdsaval kapcsolatos szabélyokrol '

4/2004. (11, 20.) NKOM rendelet & helyi on_»{oma.iyzatok kozﬂuvdodes & kinyviari
érdekeliségniiveld tamogatésarsl

14/2601. (VIL 5.) NKOM rendelet a Lonjf\“farz SZakfeh‘ gyeletrél

6/2000. (I1L. 24.) NKOM rendelet a Konyvtéari Intézet jogdlldsdrol

1anan_ rT 1 AN, \TV,('}\.‘!'_ mdnlat o doaltaedlic arnlaa amn oih drfemcr Aot _seada S B

A T T O RN I R Gt S ity Lt Ca i ta s a vy e —:erxu;rmxm"‘nz.ui vv.,r_.xﬁ:r"'m—?‘ ST OGSEST TIUI

kévetelményeir6l és a képzés finanszirozasarsl

3/1999. (II. 24.) NKOM rendelet a nemzeti kulturdlis orokség minisztere éltal
adoményozhatd miivészeti és egyéb szakmai dijakrol

7/1985. (IV. 26.) MM rendelet a kdnyvtarl anyagok bejelentésérdl ;

288/2009 (X11.15.) Korményrendelet alapjén KOTELEZO statisztikai szolgéltatasrol,

A kdzoktatésrd] sz016 1993, évi LXXIX . tirvény, e nemzetl kdznevelésrdl szolo 2011, évi
CXC. térvény '

20/2012, (VIIL31) EMMI rendelet anevelési-oktatdsi intézmények milkodésérél €s a
kdznevelési intézmények névhasznalatardl :




16/2013. EMMI rendelete a tankényvvé nyilvanitds, a iam«:mw tamogsatds, valamint az

iskelzi tankinyvelldtds rendjérél. ' '

Az Eurépail Parlament és a2 Tandcs ’300 1/’79/EK iranyelve (2001 méajus 22.) az informéaciss
tarsadalomban 6%“«63}8@&1{} szerzGl és kapcesolédd jogok egyes E«;é désekben torténd
Osszehangolasirdl;

Az Eurépai Parlament ¢s a Tandcs 96/9/EK irdnyelve (1996. marcius 11.) az adatbazisok
JO_; védelmérdl,

Az Eurdpai Pariament és a Tandces 2006/115/EK irdnyelve (2086, december 12.) a bérleti
jogrél €s a haszonkolestnzési jogrél, valamint a szellemi tulajdon tertiletén a szerzdi joghoz
kabcsolodo egyes jogokrol; -

%

A Bizottsag 2006/385/EK  ajinldsa (2006. auwgusztus 24.) a kulturalis anyagok
digitalizaldsarol és online hozzaférhetévé tételérd), valamint a digitélis megdrzésrol

3

Az iskolal kénvvidrakra vonatkozd iogszabdlvak:

4
i

2011 évi CXC. ter“v ény a nemzet1 kozneveiesrol
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet A nevelési oktatds: intézmények miikddésérsl
/2012, (XI5 21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiaddsénak és jovéhagyasdnak rendjérsl

110/2012.(VL. 4 Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasardl, bevezetésérdl és
alkalmazasardl .

16/2013. (IL. 28.) EMMI rendelet a tankdnyvvé nyilvanitds, a tankényvtdmogatds, valamint
az iskolai tankﬁnyvellé‘cés rendjérol

48/7{}14 (X11. 12.) EMMI rendelet 2 pedaooclallqzakmal szoica}tmasokrol a pedagdgia
 szekmal szolgéitatasokat ellétd intézményekrél és a pedagdgial szakmai szolgéltatdsokban
valé kozremikodés feltételeird]

1597. évi CXL. trvény (kényvtari t6rvény) 3/1975 (VHL 17) KMiPM r&nde"et a
kényvtari dllomény ellenérzésérol

11. Kiildetésnviiatkozat

"Valoban csoddlatos egy igazi konyv erejel Nem olyawn, mint a kévdros, amely évrdl évre
foredezik hanem olyan, mint egy megmiivelt fold, a szellem folcﬂre amely évrdl évre, szdzadrol
szdzadra ot il és minden esztenddben levelet hajt" :

Th. Carlyle
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A toryospaleal Kizségi Konyvtér 5 feladaténak teldnti a telepiilés lakosainak legszélesebb

,

kbre szaméra biziosfiani a lehetfséget a magyar és egyctemes miivelddés egészének
hozzaféréséhez, az Snmiiveléshez, informaciokeress #jékozodashoz.

Teszi ezt a

-endelkezésre 4116 minden eszk$zével: sajat dokumentum &lloményaval,

szamitdgépes Internet hozzaféréssel, és mas konyvtarak adatbizisdnak, illetve dokumentum
allomanyénak felhasznélaséval.

Célini megvaldsitasa Srdekdben:

]

]

&

1

1]

&

&

alloményéat folyamatosan fejleszti és feltdija;

a hagyoményos koényvtdri szolgdltatdsok mellett klemelt figyelmet fordit a
szamitastechnika konyvtari allalmazaséra, az elektronikus informfciékhoz vald
hozzaférés biztositasdra, az internet-hasznélat segitésére;

ismeretterjesztd  tevékenységet  folytat,  cléaddsaival,  rendezvényeivel
bekapcsolddik a teleplilés kulturalis életébe; '

a hasznaléi szokasck és igények ismeretében folyamatosan médositja, béviti a
ki:')nyvtér s‘zo].géltatésait‘

TTREPCSOIEIoT EPivES Talt fonihl @ TeICpUies ORTATAs] &5 KultUralis HiteZirgyeiveL, ¢ivil”
szervezeteivel;

munkajaval segiti az olktaté-€s neveld munkét, a tanuldst, a szabadidd hasznos
eltoltését, a napi friss hirekhez, informéciokhoz vald kénny(d hozzaférést

részt vesz a kisterségl, megyel kdnvvtdri életben, kozvetiti mds kényvtdrak
szolgaltatdsait és dokumentumait az Orszégos Dokumentum-elldtdsi Rendszer
aktiv tagjaként.

Szerepet vallal a kozség szellemi életében, multjdnak feltérésdban, {rdsos és targyi
emlékek gylijtéséhen és Grzésében.

Fontosnak tartjuk az emberek kdzotti 36 kapesclatok dpoldsdt. A kdnyvtdr olyan
hely, ahel szamurnkra minden olvasd megbecsilt, fontos személy. -

A kOnyviar a fenntartdo &nkormanyzat célkitlizéseivel dsszhangban arra tdrekszik, hogy

kultirakdzvetits tevékenységével, szolgdltatdsaival s munkatérsa szaktudéséval a feptz célok
egvaldsitasat szolgdlja.

A konyvtar a Talu szellemi életének informécids kbzpontja kell, hogy legyen.

“AKi nem pribalia meg a lehetetlent, az a lehetséoest sem fooia elérni soha.”
- 7 -

/ Goethe/

Fl

1. A Kénvviar adatai

Neve: Kozségi Konyvtar

Cime: 4642 Tormyospalca, Mandoki utca 14

Alapités éve: 2014. szeptember 1.

Alapité szerv: Tomyospalca Kozség Onkormanyzata
« Székhelye: 4642 Tornyospélca, Rakoezi utca 23. ¥

2. Fenntartd szerv ¥ 4

Neve: Tornyospélea Kozség Onkormanyzata .
Székhelye: 4642 Tornyospélca, Rakéezi utea 23

3.Ardnvito szerv

Neve: Tornyospélea Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilet
Székhelye: 4642 Tornyospélca, Rakdezi uica 23.



4. A ferntartd képviselfje: Lukdesi Atiila polgérmester ¢
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5. A fenntartd iooai &5 kijtelezettvéoei: _ — .

» A fenntartd meghatérozza a konyvtar feladatait és hasznélati szabalyzatat

» Kiadja az alapfté okiratat, jévéhagyja a Szervezeti és Mifikddési
Szabalyzatat _
» Biztositja a feladatellatashoz szikséges személyi és targyi feltételeket,

~ennck sorén ﬁgyelemBe veszi a szakminisztérium (ok) altal meghatérozott
szakmai I_(('jvetelmény;ei(et €s normativakat
» Jévéhagyja a kényvidr feﬁe-sztésére vonatkozo tervet
» Az Orszagos Kf}n}'fwéri Szakértdi névjegyzékben szerepld szakértdk
kdzremlkodésével értéleli a konyvidr szakmai tevékenységét
» Biztositja a kdnyvtar szakmai onédllosagat

» Eliatia =2 Kkonyvtar fenntartdsdval, irdnyitdsaval kapcsolatos  més

T j6gsZabaly SKban 'ﬁi'e'fgﬁé"t‘éféib'f{feIé&'é%ﬁl%ét

A kbnyvtdr részére — az 5. pontban meghatdrozott feladatokon kivil —

%/

kiegészit$ feladatokat is meghatdrozhat,

6. A kBnvvidr funkeidi:

A kénvvidr kettfs funkeist 15t el: kdzmtbvelSdés és iskolal kénvvtdr.

Gyljteményét és szolgdltatdsi rendszerét a két feladatksr egyenértékll, maradéktalan
teljesitésének a célia jellemzi, ennek érdekében: '
* amivel6déshez, a tanuléshoz, az egyéni Onképzéshez, az igényes szérakozishoz, a
kulturdlt szabadidfs tevékenységhez nyujt megfeleld irodalmat,

A kSnvvidr haszndléi:

CE A kﬁny“wér a kettds funkciobél adéddan a teleptilés teljes lakossga széméra-
felnétteknek, gyerekeknek egyarant - nyilvdnosan mitksdik,

7. A kGnvyvtdr gazdilkoddsa:

- A konyvtar feladatainak elldtasdhoz szitkséges pénziigyi feltételeket az Onkormanyzat éves
kéltségvetésében biztositja. .

A gazdalkodds lebonyolitasa a Tomyospaleai Kézos Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal) feladata. : ' B

A~ folyamatos és egyenletes gyarapitds érdekében a konyvtarl keret felhasznadldsarél a
k&nyvtiros nyilvantartist vezet.

A beérkezett dokumentumok szamldinak kiegyenlitése a Hivatal feladata. A szémlék
példédnyait az irodai irattarban kell elhelyezni, hivatalosan regisztralva rajtuk a kényvtéros
altal a kényvtari leltdrba vétel tényét. :

A gazdasigi - pénziigyi iratok (megfendel6jegyzekek, szdmlak, ajéndékozasi jegyzékek)
fénymaésolt példanya, mint a leltar nyilvaintartds a kdnyvtér irattéréban van ethelyezve.

A napi mtiksdéshez sziikséges technikai eszkdzske8!, irodaszerekrél és szocislis feltételekro],
a kényvtar mikodéséhez szilkséges dokumentumok, nyomtatvanyok beszerzésének
el0keszitése a kényvtros feladata, _ |




A gazdalkodds rendjét

A kbnyvtéri taﬁozas lletve kértérités elokeszfﬁcset & kdnyvidros ve021 behajt
gondoskodik. ‘ \

részét azok a belsd szabélyzatok, amelyeket a Hivatal hoz,

A Kkbnyvtaros koteles jelenteni, illetve a szitkséges intézkedéseket megtenni

tulajdonvédelmével kapcsolatban.
A tulgjdon védelmét a kdnyvtar leltdrat a Hivatalnak kell elrendelni. A iei tarban részvetd

személyeket (pénziigyi Gigyintézs, konyvidros) a Hivatalnak kell felkérni, ilfetve megbizni,

8. A kdnvvtar feladata:

Alapfeladatok: ' -

Gytjteményét folyamatosan, az igényeknek megfelelfen fejleszti, feltar}a megbrzi,

gondozza, rendelkezésre bocsatja.

Nyitvatartési idejében az intézmény pedagdgusainak, dolgozéinak, tanuldinak biztositja *

+

a teljes dllomdny egyéni és csoportos helyben hasznalatét,

Ia

Hivatal

4

a kzponti jogszabdlyok szabélyozzdk, illetve ezen intézményre esé

a

Lehet6ve teszi més kdnyvidrak szolgalt

X e o . T__r3 r I BT it PO XY Py £
—Hroztata—tokuemenmmoiedi s akiny vt ~szotgaharsokss

szlikséges ismeretekrdl, illetve az 0] dokumentumokrdl.

A csak helyben hasznélhaté dllomdnyrészek kivételével kalesdnzi alloményat.

A kBnyv- €s kinyvtdrhasznélati 6rék tartdsdval kdzponti szerepet jétszik az intézmény

Elgazitast &4

olvasasi-, €s konyvtar- tevékenységében. Kozremiksdik a konyvitirhasznalatra &piild

tanitas: orék elbkészitésében.

Kozvetiti mds kdnyvtarak és informécios bazisok szolgéltatasait.

Részt vesz a kényvidrak kozotti dokumentumok és informacick cseréjében. -

Tandrai foglalkozésok tartdsa.

Egyéni és csoportos helyben hasznélat biztositasa.

Az dltalanos milvelddési igények kiclégitése.

A felndtt- és gyerek olvasészolgalatban tandcsadd, ajanlo, tdjékoztatd tevékenysé

tasainak elérését (konyvitarkszi kilestnzés).

a: =

“vegzése, figyelembe VEVE A KOTOSZIAlyl 68 Thlveliseg szerinll 10enyeret,

Kiegészits feladatok:

Dokumentumok mdsoldsa.

Szamitdgépes informatikai szolgéltatdsok biztositasa,

Szolgaltatdsck egész rendszerével onallé tdjékozddisra, ismeretszerzésre neveli,

tanitja a gyerekeket.

F

A korosztdlyi €s miiveltség szerinti igények figyelembevételével olvasaspedaoomai

tevékenységet végez. .

9. A kbnvvidr dllomdnvdnak gvarapitdsa.

e

4

&

A kbnyvidr vétel, ajandék, csere Gitjdn gyarapszik.

A kOnyvtar gylijtékorébe nem tartozd anyag még

ajandékként sem keriithet.



10.

* A kbnyvtaros allomanycwarap itasi  munkdja - sordn  figyelembe veszi  a

kdny v‘tarhaqzna‘ok igényeit, _]aV ‘:1 atait.

-

= A szikséges, de a gyiljieményb6! hidnyzé mlvekr6l a konyvtéaros dez

-

b

eratat készit.

= Az allomanygyara apitds szol igald dsszeget az intézményvezetés a koliségvetésbe

elklilonitve, ¢nalld tételként biztositja.

e Az alloménygyarapitasi keret Ielhasznalasae"t a kony\ﬁ;afos a felelds, tudtan kiviil

k:onyvtarl dommentumokat senki sem vésarolhat.

s

¥ #

Az dllomanvevarapitds nvilvdntartdsal

* Is * " I r
e rendelési nyilvantartas

£ dezideratum

11. Az dllomdnvha vétel formai:

12,

T EATRONYY (KoTyvek, audiovizualis es digitalis 1smereth0rdoz Sk

= kardex (sajtotermékek)

= lefrd betfirendes katalogus

A7 dllomanv apaseidsa.

Az dllomdnybél a dokumentum az aldbbi okok miatt t8rélhetd.

¥ tervszert dllomanyapasztas

% tartalna avulas

_ f618sleges dokumentumok kivonésa

= természetes ethaszndlodas
= hidny
¥ clhérithatatlan esemény (elemi csapés, bﬁncselekmény)

L kolcsc}nzes k8zben elveszett dokbmentumok

x  Allomdnyellendrzési| many

* Az allomany cllendrzése lehet id8szaki vagy soron kivilli, teljes vagy részleges.

5 Az ellendrzést a 3/1975. KM-PM rendeletben és az MSZ 3448-78. szabvéanyban

el¢irtak szerint, héromévente a konyvtdr zarva tartdsa melleit végezzik. Az

Onkorményzat vezet6iének irdsban kell elrendelnie, s ehhez megfeleld szdmd

segédarét biztosit, ' '

® Az elléndrzés lezdrasa: el kell késziteni a zdr0 jegyzékonyvet, melyet 3 napon beliil 4t

kell adni az intézmény vezetSjének. A jegyzOkdnyvhéz csatolni kell a leltdrozas

kezdeményezését, a jovihagyott leltdrozdsi Utemtervet, ill. a hidnyz6 vagy a



4

15bbletként jelentkezd dokumemu*‘lok JeO}zm{et A JEUyZOL(O"l‘v‘VEt a kidnyviaros,

T

személyi vanozé eseien az atado ésaz awevo irja ala.

= A torlésekndl a 3/1975./VIIL17./KM-PM.sz. egylitics rendelet és a hozza kladoLL

iranyelvek (Miv.K. 1978. 9. sz.) eléirésa szerint kell eljarni.
= Evente legaldbb egy alkalommal ki kell vonni az elavult tartalmu, a {6loslegessé valt
és a természetes elhasznadlodas kivetkeztében alkalmatlannd valt dokumentumokat.

¢ A kivonésra csak az ('jnkon’nényza‘t vezetbje adhat engedélyl.

3 L3
s A 6rlésrol jegyzOkonyv késziil, melynek sorszama folyamatos. és a tOrlés ¢vét is

-

rgziti.

(pl. 1/2013; 2/2014)

gyzikinyyv

Az anasztds pvilvantartdsa: jeg

R R SRR Cverciass 5 [Barkonyvbol mindenkor az Onkormanyzat Jegyzojének

alafrésaval és az Onkormanyzat bélyegzdjével hitelesitett jegyzOkényv alapjén torténik.
A jegyzékényvnek tartalmaznia kell a kivezetés okat.

Mellekletek:
= 15rlési jegyzék — a thrlendd dokumentumok tételes felsorolasa
5 gyarapodési _]ecyzek megtéritett dokumentumok, ill. az dlloményellendrzési tbble

estén

13. Az allomany elhelverdse:

r A kényvallomény részei: kézikdnyviar, kdlesdndzhetd feln6it és gyermekirodalom

= A teljes konyvidri dllomény szabadpolcos rendszerben kerfilt elhelyezésre.

= A konyvek és folydiratok taroldsa - a lakossag, a t irok, didkok széméra egyarant
hozzéférnetd.

A kinvvek raktérozééa:

L.v4 1smeretﬁez,eszto és szakirodalomnal a_raktdrozds ETO- szakrend szerm‘i a

szep1r0da1m1 gylijteménynél Cutterszémok szerint.

14, Az dllomanv védelme:

s Az Onkormanyvzat gondoskodik egyrészt arrdl, hogy kényvtérhelyiség biztonségosan
Grizhetd legyen, mésrészt arrdl, hogy oda csak a kényvtdros tudtaval lehessen belépni.

*  Gondoskodik a muzedlis értékli  dokumentumok megbrzésérdl (zért helyen
téroldsardl), nvilvantartdsba vételérd] és Allagmegdvasardl. '

* A kdnyvtiros minden dokumeniumot folyamatosan nyilvantartisba vesz, hogy ennek
alapjan az &llomény egészének a darabszéma ¢s éricke barmikor megéllapithato

legyven.




¥ Az alloményba vétel csak a szémla ¢s a dokumentumok ec‘\fufies ﬂeg ¢ alapidn

i

tort énhet,

4 - ¢

= A lkényvtarba érkezd tartés megbrzésre szant dokumentumokat 8 napon belill

o)1

allomanyba kell venni.

= A cimieltart és csoportleltdrt 1s kell vezetni
A cimleltarkonyvet szakszerlien &s naprakészen kell vezeini,

= A kurrens.periodikumokrél ideiglenes Allomény nyilvéntartast kell vezetni.

= A leltarkdnyv pénziigyi okményb nem selejtezhetd.

= A dokumeqtumokat o leltarba vételtel egy id8ben tulajdonbélyegzdvel kell ellatni,
belefrni a cimleltar szerinti  sorszamot, ellatiuk raktérl jelzettel. A SZamlahoz
hozzitessziik a szakmai teljesités igazolésat.

B A sa;toterlhakeket'tu.iajdenbéiyegzc’ﬁvel latiuk el, az érkezés tnyét a kardexlapon

jelolik,

T« Viégleges nyllvéntartas formai:

o Leltarkdnyv
o Kartoték
= Idéleges nyilvéntartds formai:
. o Kardex I-IL
r Kilon cimleltarktnyvekben veszi nyilﬁéntartésba a tartés megbrzésre (3 evet
meghalado idétartam) szant kiadvanyokat, videokazettakat, CD-ROM-ckat.
¥ Az ideiglenes megbrzésre szant dokumentumok gyorsan avuld tartalmiak, vagy
kétészetileg gyorsan mngalodoak
= Az 2013 szeptember ~ 1-jétdl beszerzett  dokumenturmokat szamitdgépen - is
nyllvantartasba veszi. A hasznalt program Huntéka. A prooram hasznalatat kiilén

megéllapodés alapjdn a kisvardal Viarday Istvan Véarosi Kényvtdr biztositje.

= A kolesonzb anyacrﬂacr f°131 a doﬁumentumok meglonca?asaval vagy e]\'esmese‘ve]

okozott Larert

s A tanulék tanuldl jogviszonyét csak az esetleges konyviari tartozds teljesfiése utan

lehet megsziintetni, Amennyiben tartozdsét  nem lehet  rendeznmi,  arrdl
BEHAJTHATATLAN TARTOZAS cimmel jegyzokonyvet kell késziteni, amely
alapjén a kényviaros a szitkséges thrlést a tanév végén kozos jegyzOkomyv alapjdn
elvégozi. A dolgozé munkaviszonyénak megsziintetéskor a tartozas tényét fel keil
tiintetni. '

v A konyvtar biztonsagi zérainak kulesa a k'dnyvtérosnéi, kon lyvtcn‘at takaritd

személynél van. A leltdri feleldsség igy mego oszlik.

= =

T



¢ A kinyvtar oktatdsi célt hasznélata_ esetén a kopyvidr allomény védelmérél az

oktatdst végz6 pedagogus is gon&oskodik. L '
= Az Onkormdnyzat végrehajtja a sziikséges tlizvédelmi -vintézkedéseket. Nyilt lang
haszndlata a kenyvtarban tilos. A kényvtdr elbtercben porral oltd készillék van
elhelyezve.

* A kdnyvtarbol dokumentumot csak a kényvtaros tudtaval szabad kivinni.

15, Az alloménv feltdrasa: .

+
A kényvtér valamennyi dokumentumtipusardl cédulakataldgus késziil.
e raktari
= Cim, szerzd, targyszo, sorozat szerinti betlirendes katalogus.

Az egyes katalégusok minden dokumentumot egységesen tarnek fel.

16. A kbnvvtar személvi dllomdnve, a knyviaros munkayrendie:

Az iskoldk 4llami fenntartdsba vétele Xkapcesan az Onkorményzat a Klebelsberg
Intézményfenntartd Kozponttal kotott vagyonkezelési szerz6dés 34, pontjaban véllalta, hogy a
kiszoktatasi, nevelési feladatokhoz az Snkorményzat dijmentesen biztositja a KIK szémdra a
Tornyospalca, Méndoki u. 14, szdm alatti épliletében a konyviar helyiségeit, berendezéssel,
teljes konyvtdri 4lloménnyal, egy tovabbi teljesen berendezett irodahelyiséget az év 363
napjan. ' . - .
A szerz6dés 36. pontjdban a felek tigy rendelkeztek, hogy az Onkormanyzat nyilvénos
konyvtari feladatzinak ellatdséhoz szilkseges személyi feltételeket — a 34. pontban
foglaltakkal Osszefiiggden — a KIK biztositia az allomdnyaba tartozd iskola kdnyvtéros
dijmentes rendeikezésre bocsatasaval. . :
Az Onkorményzat bizfositja napi 4 dréban a fizikai dolgozot.
A kényvtaros feladatait a kényvtéri SZMSZ-en tdl a munkakdri lefrés tartalmazza,
¥ A kdnyvitar nyitva tartdsi rendjét gy szervezi, hogy a tanitdsi id6ben, és uténa is,
lehetéséget adjon a kényvidr hasznalatéra, A nyitva tartdst konyvtér bejaratdnal kozzeé
teszi. : ' '
v A kolesdnzést, az elektronikus rendszer megteremtéséig, személyes lap térzslappal

T TR % TN UL U, PR DRV, DU.3 S LNEP L S e eSS S S Lol ttone t
LIYTIY Valital LS UELT Vel v DGl LUIWKL’ZV#I‘CJCU'GLT-I{IU TOLVIITIE rcu\.ja“‘bUrUEI. PLRTICIULILU ST
forgalomré] folyamatosan statisztikat készit, minden évben statisztikai jelentést ad.

= Nyilvantartdst vezet az iskolai esoportos foglatkozéasokrol. '

A kénvvtar nvitvatartasi (kiflesfnzési) ideje:
A konyvtar a hét 6t napjén all az olvasék, kolestnzik rendelkezésére.

HEtfo: de.: 8-12 du.: 13-17-ig : >
Kedd: de.: 8-12 du.: 13-17-ig '
Szerda: de.: 9:30-12 du.: 13-17-ig ‘

Cstitortok: de: 9:30-12, du.r 13-17-ig .
Péntek:  de.r 9:30-12 du.: 13-17-ig

Szombat: szabad

A kbnvyvtaros munkaideje:
Hétfo: 8-17-ig

Kedd: 8-17-ig

Szerda: 9:30-17-ig




Cslittritk: 9:30-17-ig .
Péntek: 9:30-17-ig — o ' ,
Szombat:  szabad v - .

ZARADEK:
A kdnvvtdri SZMSZ melléldetét képerd

1) a gylijtdkori szabalyzat,

¥
2) a-kényvtérhasznélati szabélyzat,
3) a kdnyvtéros munkakori lefréasa, '

1. szamu melléklet

Gviitokor szabalvzat

A konvvtar oviljtokore

A gylijtoksri ézabélyiat a gyUjtékori szebédlvzatnak megfeleltetd kinyviari dllomény eszkozil
szolgél a kizség lakossagl igényének, valamint a pedagdgial program megvaldsuldsdhoz:

A dokumentumok kivilaszidsa a kényvtaros és tandrok egylitimilkddését feltételezi.

A kinyvtar alapfeladata az Ovodal iskolai oktaté-neveld munka segitédse a tanuidk és a
pedagégusok snképzésének valamint a felnéttek szabadidd kulturdlt elidliésének elbsegitése.
Az bbbl adddd feladataink megvaldsitasat segitd informécidhordozok tartoznak az allomany
6 gylijtékdrébe.

Az iskola

v szerkezete &s profilia 8 évfolyamos iskola

¥

-

sy, r . + » LY, o
SEEALIE AT sxindila oo pyAisradsae, e P S R S i - e s
e YO T *k :

A kbnyvtar erds valogatissal gyarapitja dllomdnyét. Az egyes éllomanyrészek sajétosségait
részletezem, |
Olvasbk:

Eletkor szerint:

= Ovodésok

= 1.8, osztalyos tanuldk - altaldnos iskolasok
= kozépiskolasok

v f8iskoldsok, egyetemisték

* f_e]néftek

»  nyugdijasok




Foglakozds szerint: : ‘
= 50- %-ban tanuldk

e 4() Y%-ban felndtiek

2. A kinvvidr {0 gviiitkiive az dlloménvrészek szerint

2.1 Kézikényvtari allomdany

A kOzségl és iskolai konyvidrak minden tipusdban gylijteni kell a miveltségl tertiletek

alapdokumentumait az életkori fokozatok figyelembe vételével. ‘

"*  altalanos és szaklexikonok (alapszintfi teljességgel, kézépszintiiek valogatva)

2.2 Ismeretkdzl§ irodalom

,

Teljességgel gylijtendd a tantervi kivetelményrendszernek megfeleltetett alap s kdzépszintl

irodalom, valamennyt tantéarbol.

elndit irodalom a kettésfunkcidnak megfelelben. A lakosség varhaté igényeinek megfeleld

ISFEreterjesZt0 Wodalsm,
2.3 Szépirodalom:
Teljességgel kell gylijteni a tantervi ktvetelményrendszernek megfeleld, valamint
felndttek igénveit kielégits:
= hdzi-€s ajanlott olvasményokat
= mesekdnyveket, képeékﬁnyveket dvodésolk, iskolésok szamdra
® anevelési program megvaldsitasdhoz szilkséges alkotasokat

® szinvonalas szdrakoztatd irodalom a kett6s funkeionak megfeleléen

p E ot ot b dorrere
2.4 Pedagdgiai gviijtemény:

Az oktat¢-neveld munkdhoz sziikséges pedagdgiai szakirodalmi dokumentumok
gyljtése.

= anevelés oktatds elméletével foglalkozo kézikdnyveket,

G

2.5 ldilsnbief tantdrovak oktatdsat segith madszertani kisdvinvakat,. e s

= atovabbtanulds lehetdségeird] készitett kiadvanyokat, a felvételi kévetelményeket -
tartalmazé kiadvanyokat,

*  az intézmény torténetével kapcsolatos anyagokat teljességgel

[t

2.5 Konyvidri szakirodalom
®  afeldolgozd munkéhoz hasznélatos segédletek ‘

"2 kdnyvtari folyodirat

3. A kinvvtar £6 gvitit6kire 2 dokumentumtipusok szerint:

3.1 Irdsos nvomtatott dokumentumok

= kinyvek



®  idészaki kiadvanyok ‘
5 eovéb irdsos dokumamumok (kisnyomtatvényok) - ‘

4

¥ hely torténeti dokumentumok

3.2 Audiovizudlis ismerethordozék

= hangkazették
= CD-k

4

4. A kénvvtir kiegészitd szolodltatdsai:

¢  fénvmdsolis . .

= internet haszndlaf

2 pyvomiatds

/ A kle zrco szolﬁaltatasok  dijtételeit a 3. szdmt melléklet fartalmazzal_ . e e

2. 57amt melléklet

A kinvyidr haszndlati szabdlvzata:

Az 1997, evi CXL. t8rvény a kulturdlis javak védelmérSl és muzedlis intézményekrdl, a

b=y

nyilvanos konyvtdri eliétdsrdl és a kdzmiivelédésrdl sz616 rendelkezése alapjan a kdzségi

“kényvidrban a kényvtarhaszralat feltdiele; & kovetkezdk:

1. Kényvtdrunk nyilvanos kényviar, szolgéltatasait barki igénybe veheti.
2. A kbnyvtarhasznalé jogosult a nyitvatartési zdo alatt a konyvtdr szolgaltatdsainak
igénybevételére. '

3. A kényvtirhasznalét ingyenesen illetik mee 47 aldbhi alapszolciliatdsok:
o fP =] o

*  Lkényviarldtogatis ,, .
= olvasétermi, helytérténetei és segédkOnyvtari anyagok (pl. lexikonok, folyéiratok), '
E alloményfeltirs eszk6zok hasznélata ( katalogus )informdcio a konyviar és

k@nyvtdri rendszer szolgéltatésaire]

4. A felsoroltakon kivil a wbbi kinyvtari szolgaltatés befratkozassal veheték igénybe.




= Ny omiaho it konyvian dokvn"ep LumoK kdlcsténzéese

¥ o

® folyéis atok kélesdnzése )
£ internet haszné.lai

5. Csoportes hasznaiat
Az osztélyok, tanuldcsoportok, szakkorsk részére az
osztalyfonoksk, szaktandrok a konywcﬂl nyitva tartasnak megfeleltetett iitemterv

szerint kOnyvtéri szakordkat, foglalkozasokat tarthatnak. ¢

[ q

! 6. Beiratkozas: ' . .
= A beiratkozésért a fenntarto dontése alapjdn beiratkozasi ¢fj szedhetd.
5 A beiratkozasi dijakat a 3, szAm( meiléklet tartalmazza.
x A 16 éven aluliak, a 70 éven felilliek, az iskolaban tanuldk az intézményben ’

dolgoz6i mentasiilnek a beiratkozési dij megfizetése aldl. ) I

E Iskolénk tanul6i automatikusa beiratkozott ké‘)ﬁyvtérhasznéléknak tekintenddk.
= A kbnyvtéri tagségot minden cvben meg kell Ujitani.

= Beiratkozdskor az olvasdnak személyi igazolvéannyal keﬂ igazolni magét.

. BEITaﬂ(OZaS alkalméaval nyilatkozni kell, hogy Vaﬂaha a konywaruaszna?au

Qzabaz yzat betartdsét.

® Kiskort esetében a sziilének lqezességet kell vallalnia kiskor gyermekéért.
E A kbnyviér a személves adatok védelmeérd! az erre vonatlozd jogszabélyok szerint

kiteles gondoskodni. .
¥ A személyes adataiban bekdvetkezett valtozasokat a kdnyvtdrhasznalé koteles

bejelenteni a kényvtarnak,

7. Kolesonzés:

A kényvtarbél barmely dokunentmot csak a konyvtaros tudtaval

lehet kivinmi. _
»  Dokumentumokat kélesdndzni csak a kilestnzési nyilvantartdsban valo régzitéssel
szabad.
8. Olvasdtermi, helytSriéneti €s segédkdnyvtéri dokumentumok nem kolestnzhetdek.
9. A beiratkozott olvasé egyszerre legfeljebb 5 db kdnyvet kbleséndzhet.
10. A koélesdnzési id6 3 hét. A kdlestnzési id6 két alkalormmal meghosszabbithatd.
= Amennyiben az olvast a kdlesdnzési 1d6 lejérta utdn nem & a hosszabbitas
lehetéségével, a kolesdnzott dokumentumokat késedelemmel hozza vissza, ugy
késedelmi dfjat kell fizetnie. Késedelmi dij: naponta 10,-FT.

£ Amig a kdtelességének nem tesz eleget, tovabbi kényveket nem kéleséndzhet.




rIa azolvasdak ony\: tari kénwei‘et elvesztette, vagy kényﬂéri hasznalatra

"’ ¢
r

alkalm tlan H@otbar hozza vissza, igy a felmertils kart kiteles megt tériteni.
1’ £si dija a kdnyv aznapi forgalmi érickénck megfeleld ertek,

= Az elveszett kényv tér

( de legaldbb 500,-Ft)

& Amig a kitelességének nem tesz eleget, konyveket nem kdlestnézhet,
¥ Akl 85D esetben is elveszti, vagy hasznédlatlan dllapothan hozza vissza a

‘kélesbnzstt dokumentumokat, az a kinyvtar hasznilatshél kizdrhats,

+ ) d
12. Az olvasé, ha a' kényvtari hasznélat-szabélyzatét megszegi, és erre figyelmeztetni kell, a
postaj kéltséget kteles megtériteni,
13. A kbnyvtér 2 kiegészi’tc’i szolgaliatasokért dfjat szed, melyet helyben, a szolgaliatis
igénybevéteidt kdvetden azonnal koteles kifizetni.
14, A kOnyvtarkdzi kolestnzes, mint szolgaltatds k8ltsége a postakdliség+a killds kdnyviar

dijetele. et e

I e T T T TR R T R T e e e

x Amennyiven a kényvtarkozi kilestnzés targya nem az eredeti dokumentum,
hanem annek részben Vacy teljes mAsolata, a méasolés kolisége a konyvzavhasznwlot

terheh, amit a masolt anyag dtvételével egy id6ben kiteles megtériteni.

.15, A kBnyvtirhasznalati szabdlyzatot nyilvdnossdgra kell hozni, ki LeH fuggeszienia

kinyviarban. !

Egvéb szabdlvzat




Diiak, diiszabisok:

Beiratlkozidsi diiak /Eov nantari évre/

® 16 éven aluliaknak

= 70 éven feliilieknek

z pedagdguspknak

= 6vondknek
-8 16 éven feltili didgkoknak -
5 70 éven alull - nyugdijasok

& keresd felnétteknek

E felnbtt munkanélkili

Késedelmi dii: 10,-Ft /db/ nap

Elveszett knvv téritési dija; az elveszett konyv

Felezdltasok adminisztrativ kbliséoe:

3. szamu melicklet

ingyenes
ingyenes
ingyenes .

ingyenes

930,-Ft
200,-Ft
500,-Ft
200,-Ft

aznapi forgalmi értéke, de legalabb 500,- Ft -

1. felszolitas adm. klisége 25,-Ft
11, felszdlitas adm. kdltsége 25,-Ft
11 felszdlitds adm. kéltsége

Konvvidrkszi kilesinzés diia;

Fénvmasolasi dii: 0 Ft

Nvomtatisi dii:

Fekete-fehér 20,-Ft
Fekete-fehér foté 100,-Ft
Szines 80;-Ft
Szines fotd 150,-F1

Tornyospaica, 2014, szeptember 1.

50,-Ft

postaksliség + a kitlds kényvtar dfitétele /fénymasolasi dij/

Orgovanyi Baldzsné
kényvidros

Jévahagyom: Lukdesi Attila
. polgdrmester



041237 Startemnnke rraoraimes TEl kAzfaolallrnztatas

Kinestéari funkeit Kincstari funkeid
szZéma elnevezsse

011130 Onkorményzatok és Onkorményzati hivatalok jogalkotd ds altalanos
igazgatasi tevékenysége

011220 Adé- vam- és jovedéki igazgatis

013320 Kiztemetd-fenntartds és — milkddtetds .

013350 Az Snkorményzati vagyonnal vald gazdélkodassal kapesolatos feladatok

013360 Més szerv részére végzedt pe"lZU.UYI-Gaz,dalkOdaSI {izemeltetési, egyéb
szolgaltatasok - ‘

016080 Kiemelt allami és 6nkorményzati rendexvények

022010 Polgéri honvédelem 4gazati feladatai, a lakossag felkészitése

032060 Polgéri védelmi stratégiai tartalékok térolasa, kezelése

041140 Teriiletfejlesziés igazgatasa

041231 Rovid idétartamu kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamt kézfoglalkoztatas
041236 Orszagos kdzfoglatkoztatast program
041237 Kozfocrlc'lkozgatam mintaprogram

042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és kapesolodo szolgaltatasok

042180 Allat- eGészseGLUy
045120 Ut, autopalya épitése
047120 Piac zemeltetése :

47410 Ar- és belvizvédelemmel dsszefi ggb tev ékenységek
051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, drtalmatlanitésa
051050 Veszélyes hulladék begylijtése, szallitisa, atrakdsa
061020 Lakdéplilet épitese
063020 Viztermelés, - kezelés, - ellatas
064010 Kozvilagitas
066010 Zoidtertilet-kezelés
066020 Véros-, kizséggazdalkodasi egyeb szolgéaltatdsok
072111 Héaziorvosi alapellatas
072311 Fogorvosti alapelltas
(72312 Fogorvosi tigyeleti ellétas
074011 Foclalkozab eoészséaiiovi alapjcllét,és

074031 Csalad és novédelmi egészségligyi gondozas
074032 Ifjusag- egészségligyi g UOE"dOZ&S

082042 Kényvtari allomény gyarapitdsa, nyilvéntartdsa
082043 Konyvtari 4llomany feltdrésa, megbrzése, védelme
082044 Konyvtari szolgdtatasok '

083030 Egyéb kiaddi tevékenység

084010 Térsadalmi tevékenységekkel, ésélyegyenlﬁséggd; érdekképviseletiel,

nemzetiségekkel, egyhdzakkal 8sszefligg6 feladatok igazgatésa és szabalyozésa
086090 Mindenféle szabadids szolgaliatas

091110 Ovodai nevelés, ellatds szakmal feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellétas milkddtetési feladatai

091220 Koznevelési intézmény 1-4. évfolvamén tanuldk nevelésével, oktatésaval
dsszefiiggd mitkidtetési feladatok

092120 Koznevelési intézmény 5-8. éviolyamén tanuldk nevelesewl oktatéséval
dsszefiiged mukadtetési feladatok

N




‘ 0960135 Gvermekétkeztetéskiznevelési intézményben ' ' ‘ :

0960235, Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben
104042 Gyermekjdlétl szolgaltatdsok




‘ veszil a Kep \use}o tes mlet zeti és milkddési szabdlyzatardl szélo 4/2011
(TTL21. ) $nkorményzati rendelet.
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